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Datensicherung im Al-Bietercockpit

Um lhre Ausschreibungsunterlagen aus dem Al-Bietercockpit zu sichern
und abzulegen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Schritt 1

Rufen Sie im Al-Bietercockpit die Ausschreibung auf, die Sie sichern méchten.
Ausschreibungen, die auf Ihrem Rechner sichern kénnen, erkennen Sie an dem Symbol
einer Festplatte. (Siehe Screenshot unten)

Falls eine Ausschreibung ein anderes Symbol aufweist, wurde diese nicht in Ihr Bietercockpit
geladen oder bearbeitet. Bitte liberpriifen Sie gegebenenfalls, ob diese Ausschreibung auf
einem anderen Rechner im Unternehmen bearbeitet und geladen wurde, sofern Sie auch
diese sichern méchten.

Schritt 2

Offnen Sie das Bietercockpit und wechseln Sie in das Menu Ausschreibungen.
Sie befinden sich nun in der Ubersicht der Ausschreibungen.
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Schritt 3
Wabhlen Sie die Ausschreibung aus, die Sie sichern méchten.

Unter dem MenUlpunkt ,,Aktionen®, befindet sich eine Pfeiltaste. Klicken diese an.

E Al BIETERCOCKPIT - (m) X
l Datei  Bearbeiten Info l
Ubersicht der Ausschreibungen
Ubersicht der Ausschreibungen [] Nur geladene Ausschreibungen anzeigen Filter: % @
Nachrich § Vergabenummer  Bezeichnung, Leistung Synchronisation ¥ Datum Status. Plattform  Aktionen
] SLB-2024-001 g iten Rathaus Ludwi g o ] e TQ‘
é voB Bodenbelagsarbeiten fir ca. 300 m* Sanittsraume - Rathaus Ludwigsburg geladen 27.022024 Offnung
=l SBE2024-001 Beschaffung eines Loschfahrzeugs * = ] TQ‘
Ausschreibungen UvgOngy Beschaffung eines Léschfahrzeugs mit Fahrgestell, Aufbau sowie Beladung 9,96 MB 26.03.2024 Offnung
3 [ ] SGRIEE_KAY_BW2-.. Bodenbelagsarbeiten MPG FFM * ) ] f@
5 voB Bodenbelagsarbeiten 200 m* 7,26 B 07.03.2024 Offen
= FR-2023-10-001-8Kk  Planung eines Hochwasserdamms fiir Freiburg * i) L] r@
Archiv UvgOnay Planung eines Hochwasserdamms mit Spundwand.... 348 MB 09.01.2024 Offnung
2 =] Th-2024-0001 mit Software T i + & [i] YQ‘
Uvgongy mit Software, Cl sowie Warlung 234MB 14.03.2024 Offnung
2 ENAG-2024-001 Schi hsel Bahnhof Bad Urach i) L] TQI
Leistungs- voB Schienenwechsel 100 Meter 10 Tonnen Schotter Bahnhof Bad Urach 222 MB 22022024 Offnung
verzeichnisse
2 SB-2023-002 Bodenbelagsarbeiten Mineralbad Beilstein * fie L1} rQl
voB Erneusrung B beiten Beilstein 2000 m* 21,4 1B 12122023 Offnung
A 2 FRKB-2023-001-sk  Bodenbelagsarbeiten Keidel Bad Freiburg * = L] YQ‘
((-Ig voB Bodenbelagsarbeiten fir ca. 2000 m* Flache auf 2 Etagen 18,7 ME 05122023 Ofinung
J\:?'g =B FFMAMPG-2024-001 Baureinigung Bauvorhagen MPG FFM * i) ) YQ‘
Einstellungen UVgonav Baureinigung filr Bauvorhaben von MPG mit 2000 m* Reinigungsflache so. 13,7 1B 28.03.2024 Offnung

Schritt 4
Verwenden Sie die Option ,,Ausschreibung exportieren®.
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Schritt 5

Wahlen Sie nun im Pop-Up-Fenster ,Datei speichern® aus,

und legen sie fest, unter welchem Speicherpfad Sie die Vergabeunterlagen ablegen méchten
(etwa Desktop, dieser PC, Dokumente etc.) und klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern®.
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Nachuichen L §_ Vergsbenurmcrily Suchenin: (il Desktop v A E — o
B 82024001 (=l L] YQ =l
VOB - |7 MemoMaster 27.02.2024 Offnung L4
] > Eklarungen -
2 FRZ-2023-001 Zuetzt verw,.. |+ Support Anleitungen : o 1@ F\ =
Ausschreibungen 0B > Transfer_Holzwarth_Andrea 13.12.2023 Offnung ‘—]
> Vergabestellen Belegexemplare
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Schritt 6

Wechseln Sie nun in den Ablageordner, in den Sie die Datei gespeichert haben.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste |hre Datei an und
benennen Sie diese BCF- Datei in eine ZIP-Datei um.

24 11:11 ZIP primierter O...,

2024 10:48 BCF-Datei

ZIP-komprimierter O...

Entfernen Sie daflr das Wort bef und ersetzen Sie es durch zip

FRZ. _170: 2.becf -] 41 BCF-Datei 26. B

§™ FRZ-2023-001_1708679871032 zip 23.02.2024 10:53 ZIP-komprimierter Q... 22,386 KB

Sie haben nun lhre Unterlagen erfolgreich als ZIP-Datei gespeichert!

Hinweis: Fiir Ausschreibung, die sich im Archiv befinden, sichern Sie die Datei liber
die gleiche Vorgehensweise.

Wollen Sie auch Nachrichten und deren Anhdnge speichern?
Achten Sie auf die Anleitung auf den folgenden Seiten.
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Nachrichten und PDF-Anhange zur Ausschreibung
speichern

Schritt 1
Rufen Sie im Al-Bietercockpit noch einmal die Ausschreibung auf, die Sie zuvor gesichert
haben.

Schritt 2
Klicken Sie die gewunschte Ausschreibung mit einem Doppelklick an, um sie zu 6ffnen.
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Schritt 3
Klicken Sie nun den Reiter ,Nachrichten“, auf der rechten Seite an.
In den meisten Fallen landen Sie hier automatisch.
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Schritt 4
Klicken Sie unter dem MenUpunkt ,Aktion* auf die Pfeiltaste, bei der Nachricht, die Sie
speichern mochten.
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Schritt 5
Es o&ffnet sich ein Fenster, klicken Sie auf den Auswahlpunkt ,,PDF-Ansicht®.
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Schritt 6

Danach wird das PDF aufgerufen. Sie kdnnen das PDF nun Uber das Programmmenu mit
~Speichern unter” sichern. Wahlen Sie hierzu den Speicherort auf lhrer Festplatte aus.

4-01-30_ 124-01-30_ Posteingang_2024-01-30_ ¢ Posteingang_2024-. X [ + Erstellen

Offnen... Cirl+O  [ignaturen Text oder Tools suchen Q

Zuletzt verwendete Dateien 6ffnen >

Speichern unter... Shift+Cir+S Posteingang

In'Word, oder PowerPoint konvertieren
Vergabenummer: SLB-2024-001

Vergabeverfahren: Bodenbelagsarbeiten Rathaus Ludwigsburg

Empfangen: 30.01.2024 11:49:29

Von: Stadt Griebenheim-Kaymanli-BW2

B Cip Anhang: Absageschreiben an Bieter in engerer Wahl - VOBA Abschnitt
- 1 (KEV 230.2).pdf (739 KB)

Als ermn..
Mit Passwort schiitzen
E-Signaturen anfordern

Datei freigeben

Einfugen Betreff: Absage
Riickgangig machen, Wiederholen und mehr

Anzeige

Neue Acrobat Reader-Ansicht deaktivieren

Eens
Hilfe
Einstellungen... Cir+K
Schutz >
Dokumenteigenschaften... Ctri+D

Anwendung beenden Cir+Q

Schritt 7
Um ein PDF-Anhang lhrer Nachrichten zu speichern, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie unter dem Menlpunkt ,Aktion“ auf die Pfeiltaste.

D A SR ERAALRFT _ o .
Datei  Bgarbeten =
harsbcht dar Ausschraibungan
Nachsicht: Absage

Emplangen: 30,01.2024 11.49:29
Von: Stadt GrebenheimHaymanhi BW2
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Schritt 8

Wahlen Sie die Option ,Exportieren®, um den Anhang zu sichern.

Datei  Bearbeiten

Info
Ubersicht der il [ iten Rathaus... b Nachricht: Absage
9
\; \‘/ Nachricht: Absage
Nachrichten Empfangen: 30.01.2024 11:49:29

Von: Stadt Griebenheim-Kaymanli-BW2

é Betrsft. |Absage

Sehr.

Ausschreibungen

E)

Archiv

_ Anzahl der Zeichen: 7 von 20000
- J 5 Dateiname & Dateigroke Aktionen
Leistungs-
verzeichnisse
Absageschreiben an Bieter in engerer Wahl - VOBA Abschnitt 1 (KEV 230.2).pdf 739 KB |~
 Datei gfnen
¥ Exportieren
o Q
(0} ?)
=y
Einstellungen

{3 PDF-Ansicht

[ @aAnvoten ][ € Schlieen

Schritt 9

Es 6ffnet sich ein Fenster. Uber dieses exportieren Sie den PDF-Anhang. Wahlen Sie dazu
bitte Ihren gewtlinschten Speicherplatz. (etwa Desktop, dieser PC, Dokumente etc.)

E Al BIETERCOCKPIT

- o x
I Datei  Bgarbeiten _
e d 4 Rathaus... B Nachricht: Absage
)
L \‘/ Nachricht: Absage

| 2] Datei exportieren X |
Nachrichten Empfangen: 30.01.2024 11:49:29

suchenin: | £ Dokumente v M-
Von: Stadt Griebenheim-Ki

Benutzerdefinierte Office-Vorlagen
Betreff. ( -
é Absage " "~ MemoMaster

Sehr..

Ausschreibungen

J
- Dokumente Anzahl der Zeichen: 7 von 20000

Dateiname 2

Dieser PC DateigroBe Aktionen
verzeichnisse
[£) Absageschreiben an Biete 739 KB (&~
oYl = i engerer Wahl - VOBA Abschitt 1 (KEV 230.2).pd
Ne@Werk  paeitn: [ Alle Dateien (%.%) I~ e
SR
(O
o

Hinweis: Sollte sich das Verfahren bereits im Archiv befinden, gilt hier dieselbe
Vorgehensweise zur Sicherung der Nachrichten, sowie der dazugehorigen PDFs.



