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2 Bevor Sie beginnen...

Beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Diese Dokumentation setzt voraus, dass Sie mit lhrem Computer und dessen
Betriebssystem vertraut sind. Benutzen Sie in diesem Zusammenhang die
Dokumentationen zu lhrem Betriebssystem.

Die in dieser Dokumentation dargestellten Menis, Menubefehle und Programm-
eigenschaften basieren auf einer Programm-Vollversion mit allen lizenzierbaren
Programmmodulen sowie Administratorrechten.

Auf Grund der festgelegten Rechtekonfiguration stehen Ihnen eventuell nicht alle
beschriebenen Funktionalitéaten zur Verfigung.

Die Abbildungen in dieser Dokumentation kénnen von den entsprechenden Dialog-
feldern lhrer aktuellen Programmversion abweichen. Das beeinflusst nicht Ihre Arbeit

mit der beschriebenen Software.

Zur besseren Verstandlichkeit werden in dieser Dokumentation folgende Schriftauszeichnungen

verwendet:
GROSSBUCHSTABEN fur Menubefehle
KAPITALCHEN fir Registerkarten, Felder und Schaltflachen
[Eckige Klammern] fur Tasten und Tastenkombinationen
Fette Schrift far Hervorhebungen im Text
Kursive Schrift fur Eingabewerte des Benutzers
SCHMALSCHRIFT fur Al Produktnamen

Die folgenden Symbole am Seitenrand erleichtern Ihnen die Orientierung in dieser

Dokumentation:

Besondere Informationen zur Programmbedienung.

Warnhinweise bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnen.

Tipps und Tricks, die lhnen die Arbeit erleichtern kdnnen.

Haufig gestellte Fragen und Problemsituationen.
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3 Allgemeines

Al BIETERCOCKPIT 8 erméglicht die Vergaberecherche auf unterschiedlichen Plattformen sowie

das Einsehen von Vergabeunterlagen innerhalb einer einzigen Anwendung.

Das Programm unterstitzt Sie bei der Zusammenstellung und Bearbeitung der Angebotsdaten
und bietet lhnen die Méglichkeit lhrem o6ffentlichen Auftraggeber ein verschlisseltes Angebot,
nach dem deutschen und 0&sterreichischen Signaturgesetz qualifiziert bzw. fortgeschritten

signiert, zur Verfiigung zu stellen.

Voraussetzung fir die rechtskonforme Signatur eines Angebotes ist entweder der Besitz eines
fortgeschrittenen Zertifikates (Softzertifikat) oder einer Signaturkarte inklusive Kartenleser, zur
Anbringung einer qualifizierten, elektronischen Signatur nach dem deutschen Signaturgesetz.
Eine Liste der von Al BIETERCOCKPIT 8 unterstiitzten Signaturkarten und Kartenlesegerate finden

Sie im Dokument ,Anwenderdokumentation Signaturkarten und Lesegerate“.

Unabhangig von der Anwendung Al BIETERCOCKPIT 8 kann es — je nachdem welche Dateiformate
bei der Zusammenstellung der Vergabeunterlagen von den Vergabestellen genutzt werden —
erforderlich sein, dass Sie entsprechende Tools zu deren Visualisierung oder Bearbeitung

vorhalten.

Des Weiteren erfordert die Anwendung eine Java-Laufzeitumgebung, wie sie allermeist im

Lieferumfang moderner PC-Systeme vorhanden ist.

Selbstverstandlich konnen Sie Al BIETERCOCKPIT 8 auch zur Bearbeitung und zum Ausdrucken

der Vergabeunterlagen verwenden.

Al BIETERCOCKPIT 8 ist auch ein Multiplattform-Bieterclient, der den XVergabe-Standard der

e-Vergabe Plattform des Bundes fur die Angebotsabgabe unterstiitzt.

Die Kommunikation Gber SSL muss aus dem Bieternetzwerk mdglich sein. Des Weiteren ist eine

(transparente) Proxykonfiguration méglich.

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG 11
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4 Programmstart

Starten Sie Al BIETERCOCKPIT 8 direkt von der entsprechenden Vergabeplattform Gber den Link
UNTERLAGEN IM Al BIETERCOCKPIT OFFNEN.

Vergabeunterlagen

Version Datum

Auf dieser Seite kdnnen Sie die Unterlagen und Thre personlichen Nachrichten zu dieser Ausschreibung
abrufen. Beachten Sie dazu bitte alle Abschnitte auf dieser Seite. Verwenden Sie falls nétig die
Scrollleisten Ihres Webbrowsers, um bis ans Ende der Seite zu gelangen.

AuBerdem kénnen Sie hier den Bekanntmachungstext der Ausschreibung anzeigen.

Es gilt immer nur die aktuellste Version der Unterlagen. Diese Version ist immer mit der héchsten
Versionsnummer versehen. Alle anderen Versionen verlieren damit ihre Glltigkeit.

2 22.07.2015 13:48 Unterlagen im AI BIETERCOCKPIT &ffnen
Unterlagen fiir den Import in ein AI BIETERCOCKPIT herunterladen
C) Unterlagen einzeln herunterladen
| Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen

Abbildung 1: Al BIEETERCOCKPIT 8 von einer Al VERGABEPLATTFORM starten

Durch den fortschrittichen WebStart-Installationsmechanismus haben Sie immer die neuste

Version der Anwendung und kénnen diese bequem von Ihrem Desktop aus starten.

A BreterCockpit

Abbildung 2: Programmverknipfung auf dem Desktop

Sie kdnnen Al BIETERCOCKPIT 8 auch direkt von der Internetseite bietercockpit.de starten. Folgen

Sie den Anweisungen.

Java

1. Java testen

Stellen Sie Sicher, dass Java in [hrem
Browser aktiviert ist.

Priifen Sie, ob Java in Inrem Browser
funktioniert

I FROGRAMM WIRD GESTARTET.
BITTE WARTEN...

BIETERCOCKAT

2. Anwendung starten

Falls Al BIETERCOCKPIT 8 nicht
startet, bitte hier klicken.

Informieren Sie sich in den Bereichen Sysitemvoraussetzungen |, "Erste Schritie” und im Handbuch .

3. Erste Schritte

Probieren Sie die Recherchefunktion
aus und nehmen Sie an einer
Ausschreibung feil. Laden Sie
kostenlos die Vergabeunterlagen
herunter.

Abbildung 3: AI BIETERCOCKPIT 8 von bietercockpit.de starten

12
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Programmstart

Beim ersten Starten von Al BIETERCOCKPIT 8 missen Sie zuerst die AGB bestatigen.

AnschlieRend 6ffnet sich ein zusétzliches Fenster, in welchem lhnen die Mdglichkeit geboten

wird, sich Uber die aktuellen Neuerungen zu informieren.

Neue Version

Neuerungen in der Version 8.0.0

Sie arbeiten jetzt mit der Version 8.0.0 des AI BIETERCOCKPIT.
Mdchten Sie sich Gber die Neuerungen in dieser Version informieren,
klicken Sie auf die unten befindliche Schaltflache.

[[1Medung nicht mehr anzeigen | @ Meuerungen anzeigen | | & ok

Abbildung 4:Neuerungen im Al BIETERCOCKPIT 8 anzeigen

Dieselben Informationen kdnnen Sie auch jederzeit Gber das Meni INFO / NEUERUNGEN

ANZEIGEN erhalten.

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG
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5 Programmfenster

Das Programmfenster des Al BIETERCOCKPIT 8 enthalt mehrere Bereiche. Oben unter dem
Fenstertitel befinden sich links und rechts die MENUEINTRAGE (1). Auf der linken Fensterseite sind
sechs Symbole angeordnet, welche die FUNKTIONSBEREICHE (2) des Al BIETERCOCKPIT 8
darstellen. Je nachdem welcher Bereich aktiviert ist (Schriftfarbe blau), werden auf der rechten
Seite, im zentralen Bereich des Programmfensters (3), unterschiedliche REGISTER (4) angezeigt.
Sie erkennen das aktive Register an dem Registerkopf mit dem weif3en Hintergrund. Die meisten
Register besitzen eine FILTERLEISTE (5) mit deren Hilfe die Liste der angezeigten Eintrage
verandert werden kann. Sie kénnen durch Ihre Eingabe im Feld FILTER die Anzeige in der Liste
begrenzen. Aktualisieren Sie die Eintrage lber die Schaltflache SYNCHRONISIEREN. Klicken Sie

auf FILTEREINGABEN LOSCHEN, um die Eingabe im Feld FILTER zu entfernen.

m Al BIETERCOCKPIT 8 - O X
l Datei Bgarbeiteno o Info I
. f% Plattformen :@ Aligemein o
3 :
] |_\‘Q
go
Suche 8 E —
Teilnahme l Plattformkonfiguration Filter: l_a——l & |!‘ l
Vergabeplattform, Zusatzinformationen & Aktiv  Suche Aktionen
- - =
| YQ ci-0001-2.vm.local =
\..: :_'r// o Vergabeplattform von c-0001-2.vm.local 9 "9 =
Nachrichten :
YQ ci-0018-2.vm.local
9 o Vergabeplattform von c-0018-2.vm.local "p
~s ci-0028-2.vm.local
@
“"j ‘Vergabeplattform von c-0028-2.vm.local ‘p
Ausschreibungen
o e-Vergabe Bund g
Q‘ Die Vergabeplattform des Bundes p =
= n T e-Vergabe Bund Refprod e
=P / @ Die Vergabeplattform des Bundes - Referenz fiir das Produktivsystem der e-Vergabe Plattform des ...
Archiv
http:/ [ ci-0024-2.vm.local/ NetServer/
: @ v p
YQ http:/ [/ ci-0025-2.vm.local/ NetServer/
b o Vergabeplattform der Stuttgarter StraBenbahnen AG "p
Leistungs-
verzeichnisse http:/ /ci-0026-2.vm.local/ NetServer/
QM p vl
o2 http:/ /i local/ /
¢ YQ http:/ /ci-0033-2.vm.local/ NetServer, ||
Al Vergabeplattform d p == A
Einstellungen | 2 Hiffe |

Abbildung 5: Programmfenster des Al BIETERCOCKPIT 8

Die Funktionsbereiche des Al BIETERCOCKPIT 8 werden in den nachfolgenden Kapiteln ausfihrlich

beschrieben.
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6 Menuleiste

Das Al BIETERCOCKPIT 8 besitzt nur drei Mentpunkte mit jeweils wenigen Eintragen, die auch tber

Tastaturkirzel aufgerufen werden kdnnen.

Betatigen Sie gleichzeitig die [ALT]-Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus dem
Mentnamen, z. B. [ALT] + [D] und anschlieBend [ALT] + [I] fur das Menli DATEI — VERGABE
IMPORTIEREN.

Nachfolgend finden Sie die Menupunkte und ihre Bedeutung. Die unterstrichenen Buchstaben

entsprechen den eingestellten Kurzbefehlstasten.

6.1.1 Meniipunkt — DATEI

Meniibefehl Symbol @ Bedeutung

Aufruf des Fensters Datei importieren.
Die Vergabeunterlagen im *.bcd-Format oder *.bcf-Format

VERGABE kdnnen zur aktuellen Liste der Vergaben hinzugeflgt
IMPORTIEREN . : : :
werden, wenn Sie Teilnehmer dieser Vergabe sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [I] oder [STRG] + [SHIFT] + [I]
ALLES E Speichert die aktuellen Daten im lokalen Verzeichnis.
SPEICHERN Kurzbefehl: [ALT] + [A] oder oder [STRG] + [SHIFT] + [A]

Schaltet den Offline- bzw. Onlinemodus ein. Der Status
OFEELINE / OFFLINE wird _rechts c_)ben im Fenst_er neben dem Menp
ONLINE GEHEN @ @ INFO angezeigt. Optional kann beim Statuswechsel eine
Synchronisation der Daten durchgefihrt werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [O]

ANWENDUNG B Beendet das Programm.
BEENDEN Kurzbefehl: [ALT] + [E] oder [STRG] + [SHIFT] + [E]

6.1.2 Meniipunkt - BEARBEITEN

Meniibefehl Symbol | Bedeutung

Aufruf des Fensters PDF-Dokument
signieren. Importieren Sie bei Bedarf eine
externe PDF-Datei, figen Sie eine
elektronische (qualifizierte oder

PDF DOKUMENT SIGNIEREN ﬁ. fortgeschrittene) Signatur hinzu und exportieren
Sie das signierte Dokument.
Sie kdnnen diese signierte Datei zu Ihren
Angebotsunterlagen hinzufiigen.
Kurzbefehl: [ALT]+[l] oder [STRG]+[SHIFT]+[P]
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Meniibefehl Symbol | Bedeutung

TESTSIGNATUR ANBRINGEN 3

LEISTUNGSVERZEICHNIS
OFFNEN

'.F'_L'

6.1.3 Menipunkt — INFO

Meniibefehl Symbol

BENUTZERHANDBUCH
UNTERSTUTZTE o
SIGNATURKARTEN :
HAUEIG GESTELLTE P
FRAGEN '

-
fi =]
—

ERSTE SCHRITTE

NEUERUNGEN ANZEIGEN '9'

Aufruf des Fensters Kompatibilitats-Check
durchfihren. Sie kénnen hier Uberprifen, ob
Ihr Kartenlesegerat inkl. Signaturkarte mit dem
Al BIETERCOCKPIT 8 kompatibel ist. Das
Ergebnis der Prifung wird lhnen in einem
separaten Fenster angezeigt.

Siehe Kapitel Testsignatur anbringen.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Aufruf des Fensters Datei 6ffnen. Sie kbénnen
ein Leistungsverzeichnis aus dem

Al VERGABEMANAGER im Format *.aidf 6ffnen,
Werte eintragen und speichern. Bei Bedarf
kann diese Datei exportiert werden.

Siehe auch Kapitel Leistungsverzeichnisse.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Bedeutung

Aufruf des Benutzerhandbuchs in digitaler Form.
Kurzbefehl: [ALT] + [B] oder [STRG]+[SHIFT]+[B]

Aufruf der Dokumentation tber Signaturkarten auf

der Internetseite des Al BIETERCOCKPIT 8..
https://www.bietercockpit.de/res/docs/MCardDocumentation.pdf

Kurzbefehl: [ALT] + [S] oder [STRG]+[SHIFT]+[S]

Aufruf des Bereichs FAQ auf der Internetseite des

Al BIETERCOCKPIT 8.
https://www.bietercockpit.de/fag.html

Kurzbefehl: [ALT] + [F] oder [STRG]+[SHIFT]+[F]

Aufruf des Einfihrungsbereichs auf der

Internetseite des Al BIETERCOCKPIT 8.
https://www.bietercockpit.de/first-steps.html

Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Aufruf des Bereichs fur Neuerungen auf der

Internetseite des Al BIETERCOCKPIT 8.
https://www.bietercockpit.de/help/releasenotes.html

Kurzbefehl: [ALT] + [A]
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Meniibefehl Symbol | Bedeutung

Hiermit kdnnen Sie einen aufgetretenen Fehler
FEHLERBERICHT & dokumentieren, lokal speichern und an den
ERZEUGEN Hersteller-Support versenden.

Kurzbefehl: [ALT]+[R] oder [STRG]+[SHIFT]+[R]

Programminformationen und Angaben (ber den
Hersteller.

UBER e
Kurzbefehl: [ALT] + [U]

Al BIETERCOCKPIT 8
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7 Einstellungen

Dieser Funktionsbereich besteht aus den beiden REGISTERN PLATTFORMEN sowie ALLGEMEIN mit
Einstellungsmoglichkeiten, die fur die korrekte Arbeit mit dem Al BIETERCOCKPIT 8 relevant sind.

7.1 Plattformen

Die Tabelle PLATTFORMKONFIGURATION enthalt alle lhre im Al BIETERCOCKPIT 8 konfigurierten

Plattformen. StandardmaRig sind diese fur die Suche freigegeben.

Durch die Eingabe eines Textes im Feld FILTER kénnen Sie die angezeigte Liste an lhre

Bedurfnisse anpassen. Léschen Sie lhre Eingaben bei Bedarf Uber die Schaltfliche FILTER

LOSCHEN.
T A _
Plattformen i Allgemein
l Plattformkonfiguration Filter: l:l * |§| ]
Vergabeplattform, Zusatzinformationen 2 Aktiv  Suche Aktionen
TQ Gi-0001-2.vm.local =
< Vergabeplattform von c-0001-2.vm.local ’9
YQ ci-0018-2.vm.local E
o Vergabeplattform von ¢i-0018-2.vm.local < ”o i
YQ ci-0028-2.vm.local
* Vergabeplattform von ¢-0028-2.vm.local P |
TQL e-Vergabe Bund
. Die Vergabeplattform des Bundes =

Abbildung 6: Einstellungen — Plattformen konfigurieren

Klicken Sie fur die gewlnschte Plattform in der Spalte AKTIONEN auf das DREIECK-Symbol, um die

Liste der verfligbaren Aktionen aufzulisten.

(=]
== Plattform deaktivieren

A4 Plattform-Suche deaktivieren
4% Plattform konfigurieren

& Auf der Plattform registrieren
€3 Plattform entfernen

Abbildung 7: Plattformen — Liste der verfugbaren Aktionen

Der erste Eintrag in der Liste ist die voreingestellte Aktion, welche auch Gber einen Doppelklick
der entsprechenden Zeile in der Plattform-Ubersicht aufgerufen werden kann. Das Symbol links
neben dem Listen-Dreieck — HAKCHEN oder STRICH — zeigt an, welche der Aktionen aktuell

verfugbar ist.
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Nachfolgend sind alle Aktionen und ihre Bedeutung in einer Tabelle zusammengefasst. Die

unterstrichenen Buchstaben entsprechen den eingestellten Kurzbefehlstasten und gelten nur

wahrend das Listenfenster gedffnet ist.

Aktion

Plattform aktivieren bzw.
deaktivieren

Bedeutung

Kann durch einen Doppelklick in der Ubersicht geandert werden.
Deaktivierte Plattformen werden beim Synchronisieren der
Daten nicht bertucksichtigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Aktiviert bzw. deaktiviert die Suche auf der entsprechenden

Plattform-Suche aktivieren | Plattform. Deaktivierte Plattformen werden bei der Suche nicht

bzw. deaktivieren

Plattform konfigurieren

Auf der Plattform
registrieren

Plattform entfernen

berlcksichtigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Aufruf des Konfigurationsfensters, siehe Ausfiihrungen weiter
unten.
Kurzbefehl: [ALT] + [K]

Direkte Weiterleitung auf die Internetseite der entsprechenden
Plattform, auf der Sie sich als Bieter online registrieren kdnnen.
Der Benutzername muss nicht identisch sein mit dem
Benutzernamen im Al BIETERCOCKPIT 8.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Entfernt den entsprechenden Eintrag aus der Liste.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Wahlen Sie die Aktion PLATTFORM KONFIGURIEREN, um die Konfigurationseinstellungen fir die

gewahlte Plattform vorzunehmen. Ein weiteres Eingabefenster wird aufgerufen.

pd

Kenfiguration der Plattform

beachten Sie, dass Sie als giiltiger Benutzer auf der entsprechenden Plattform

registriert sein mussen.

@ In diesem Dialog kénnen Sie die Verbindung zur Plattform konfigurieren. Bitte

TQL http:/ [ ci-0024-2.vm.local/ NetServer/

Benutzername: | |

Passwort: || |

Suchergebnisse fiir diese Plattform anzeigen

Ausschreibungen von dieser Plattform beziehen

| @Verbindung testen | | Egpeichern | | 39 Abbrechen

Abbildung 8: Einstellungen — Plattformen — Plattform konfigurieren

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG
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Hier haben Sie die Mdglichkeit die Zugangsdaten lhres Plattformbenutzers einzutragen und
Uber die Schaltfliche VERBINDUNG TESTEN die Anmeldung auf der gewahlten Plattform zu

Uberprifen.

Nach dem erfolgreichen Verbindungstest wird Ihnen eine Info-Meldung angezeigt.

Information

o

Der Verbindungstest wurde erfolgreich durchgefiihrt!

| & oK

Abbildung 9: Meldung nach einem erfolgreichen Verbindungstest

Aktivieren Sie das Kontrollfeld AUSSCHREIBUNGEN VON DIESER PLATTFORM BEZIEHEN, wenn Sie alle
lhre Vergabeteilnahmen auf dieser Plattform im Bereich AUSSCHREIBUNGEN sehen wollen und die
Plattform beim Synchronisieren des Al BIETERCOCKPIT 8 beriicksichtigt werden soll.

Wéhlen Sie SUCHERGEBNISSE FUR DIESE PLATTFORM ANZEIGEN, wenn Sie diese Plattform in Ihre
Vergaberecherche aufnehmen wollen. Nachdem Sie die gewilinschte Auswahl getroffen haben

klicken Sie auf SPEICHERN, um lhre Einstellungen zu speichern.

Sie erkennen eine aktivierte Plattform an dem HAKCHEN in der Spalte AKTIv. Das LUPEN-Symbol

in der Spalte SUCHE erscheint, wenn die Plattform fur die Vergaberecherche aktiviert wurde.

Wenn durch Ihre Anderungen eine Synchronisation der Vergabeplattformen erforderlich ist, wird

die folgende Meldung angezeigt.

9 Information
¥

Die Plattformkonfiguration wurde verandert. Es wird eine vollsténdige Synchronisation
durchgefiihrt.

L @ox |

Abbildung 10: Meldung nach dem Beenden der Plattformkonfiguration
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7.2 Allgemein

Dieses Register enthdlt mehrere Bereiche (ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN, PROXYSERVER
KONFIGURATION, GAEB KONFIGURATION, SPRACHEINSTELLUNGEN), die durch horizontale
Trennbalken mit unterschiedlichen Symbolen voneinander getrennt sind. An dem MINUS-Zeichen
am rechten Rand des Trennbalkens erkennen Sie den aktuell angezeigten Bereich. Momentan

ausgeblendete Bereiche besitzen am rechten Rand ein PLus-Zeichen.

Wechseln Sie den angezeigten Bereich indem Sie mit der Maus den gewiinschten Trennbalken
anklicken. Der Fensterinhalt wird nach oben bzw. nach unten verschoben und der Inhalt des

Bereichs wird unter dem Trennbalken angezeigt.

7.2.1 Allgemeine Einstellungen

In diesem Bereich kénnen benutzerabhéngige Daten eingestellt werden.

Bestimmen Sie unter SPEICHERORT VERGABEDATEIEN das Verzeichnis fur die Speicherung der
lokalen Dateien des Al BIETERCOCKPIT 8. Das Verzeichnis BCockpit/bcf im Verzeichnis des

angemeldeten Benutzers ist voreingestellt.

Um dieses Verzeichnis zu &ndern, klicken Sie auf die Schaltflache AuswAHLEN. Das Fenster
Verzeichnis auswéahlen wird aufgerufen. Wahlen Sie hier das gewiinschte Verzeichnis aus und
bestatigen Sie die Auswahl mit OFFNEN. Der gednderte Verzeichnispfad wird links im Textfeld

angezeigt. Ubernehmen Sie lhre Anderungen mit OK.

r Plattformen | &3&]’ Allgemein

| {2 Allgemeine Einstellungen

Speicherort Vergabedateien

Verzeichnis: |C:\Users\hpelz\BCockpit\bcf | |Ausm":ih|en...|

Hier kiinnen Sie das Verzeichnis auswahlen, in dem die Ausschreibungsdateien gespeichert werden.

Software Zertifikat

Datei: |Beispielzertifikat.p12 || Auswahlen... | | % Loschen |

Hinterlegen Sie dauerhaft ein Softzertfikat mit dem Sie in Zukunft Signaturen durchfiihren wollen.

Abbildung 11: Einstellungen — Allgemeine Einstellungen

Sie kdnnen im Al BIETERCOCKPIT 8 unter SOFTWARE ZERTIFIKAT ein Signatur-Dokument
hinterlegen, damit Sie beim Signieren der Angebote nicht jedes Mal diese Datei auswahlen

mussen.
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7.2.2 Proxyserver Konfiguration

Im Bereich PROXYSERVER KONFIGURATION kdnnen Sie — bei Bedarf — Ihren Proxyserver fir die
Internetverbindung des Al BIETERCOCKPIT 8 konfigurieren. Voreingestellt ist die Option DIREKTE
VERBINDUNG ZUM INTERNET.

Wabhlen Sie die Option PROXY EINSTELLUNG AUTOMATISCH ERKENNEN damit Al BIEETERCOCKPIT 8

beim Starten automatisch die Konfigurationen verwendet, die auf Ihrem System vorhanden sind.

Wenn Sie einen Proxyserver manuell einstellen wollen, aktivieren Sie das Kontrollfeld MANUELLE
PrROXY KONFIGURATION. Nun haben Sie die Mdglichkeit in gleichnamigen Feldern die Host
Adresse sowie den Port fur den Proxyserver einzutragen. Benétigt lhr Proxysever eine

Authentifikation, tragen Sie hier die Zugangsdaten (BENUTZERNAME und PASSWORT) ein.

[ @ Proxyserver Konfiguration

Proxy fir den Zugriff auf das Internet konfigurieren
(%) Direkte Verbindung zum Internet
() Proxy Einstellung automatisch erkennen

() Manuelle Proxy Konfiguration

HTTF Proxy Host: Fort:
SSL Proxy Host: Fort:
Benutzername:

Passwort:

Abbildung 12: Einstellungen: Allgemein — Proxyserver Konfiguration

7.2.3 GAEB Konfiguration

Die Vergaben nach VOB enthalten ein Leistungsverzeichnis im GAEB-Format.

GAEB steht fir Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat sich

zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fir alle am Bauwesen Beteiligten zu schaffen.

Al BIETERCOCKPIT 8 Ubergibt eine GAEB-Datei (D83 bzw.X83) an die in Al BIETERCOCKPIT 8
integrierte GAEB-Anwendung oder an ein bietereigenes GAEB-Programm. Innerhalb des GAEB-
Programms wird das Leistungsverzeichnis bearbeitet, ausgefillt und gespeichert. Danach wird
die GAEB-Datei wieder an Al BIETERCOCKPIT 8 zurtickgegeben. Aus der GAEB-Datei 83 (D83
bzw. X83) wird beim Bearbeiten der Angebotsunterlagen automatisch das GAEB-Datei-Format
84 (D84 bzw. X84) erzeugt.
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Das GAEB-2000-Format (*.P83 / *.P84) wird aufgrund seiner geringen Marktverbreitung nicht
unterstitzt. Die Verwendung von GAEB-2000-Dateien als externes Leistungsverzeichnis ohne
die integrierte Komfortfunktion (Validierung innerhalb von Al BIETERCOCKPIT 8) ist mdglich.

7.2.3.1 wingaeb xml

Das Programm wingaeb xml der Firma Schnittstelle BAU zur Bearbeitung von Leistungs-
verzeichnissen im GAEB-Format steht Ihnen innerhalb von Al BIETERCOCKPIT 8 kostenlos zur

Verflgung Es kann in der aktuellen Version von der Internetseite http://www.wingaeb.de/

heruntergeladen werden.

Im Bereich GAEB KONFIGURATION des Registers ALLGEMEIN kdénnen Sie festlegen, ob Sie
wingaeb xml oder ein externes Programm zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden
wollen. Es wird empfohlen wingaeb xml zu verwenden, weil durch die Integration in
Al BIETERCOCKPIT 8, der gesamte Ablauf der Angebotserstellung vereinfacht und beschleunigt

wird.

Diese Einstellung kann jederzeit verandert werden, wirkt sich jedoch nur auf Angebote aus, die

nach der Anderung erstellt wurden.

4= GAEB Konfiguration

Hier kinnen Sie Einstellungen beziiglich der Bearbeitung von GAEB Dateien vornehmen.

AIBIETERCOCKPIT 8 bietet eine integrierte Lésung zur vollsténdigen Bearbeitung und Validierung von GAEB Dateien mittels wingaeb xml der Firma Schnittstelle BAU an.
Nutzer des AI BIETERCOCKPIT 8 kdnnen die Anwendung kostenfrei herunterladen und verwenden.

U Dies hat den Vorteil, dass Sie aktiv bei der Bearbeitung der GAEB Dateien und der Angebotsabgabe unterstitzt werden.
Nach Installation von wingaeb xml wahlen Sie dazu einfach "WinGAEBX.exe" Uber die unten stehende Schaltflache aus dem Installationsverzeichnis.

Selbstverstandlich steht Ihnen ebenfalls die Bearbeitung von GAEB Dateien uber Ihr eigenes Werkzeug zur Verfiigung.

() Nicht kenfiguriert
() Externes Programm zur GAEB Bearbeitung verwenden

() wingaeb xml zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden (empfohlen)

Position der "WinGAEBX.exe" aus dem Tnstallationsverzeichnis: | Files (x86)\Schnittstelle BAU\wingaeb xm\\WinGAEBX.eer Durchsuchen... |

Download von wingaeb xml: Hier klicken

Abbildung 13: Einstellungen: Allgemein — GAEB Konfiguration

Wenn auf lhrem Rechner noch kein Werkzeug zur Bearbeitung von GAEB Dateien vorhanden
ist, wahlen Sie bitte die Option WINGAEB XML ZUR BEARBEITUNG VON GAEB DATEIEN VERWENDEN
(EMPFOHLEN). Dadurch kénnen Sie nicht nur bequem GAEB Dateien ausfillen, sondern diese

auch validieren und lhre Angaben auf Vollstandigkeit und Konsistenz Uberprufen.

Um wingaeb xml verwenden zu kénnen, missen Sie das Programm zun&chst herunterladen und
installieren. Durch das Klicken auf den Link rechts neben dem Eintrag DOWNLOAD VON WINGAEB
XML wird das Herunterladen der Installationsdatei gestartet. Speichern Sie die Datei lokal auf

lhrem Rechner.

Nach dem Herunterladen starten Sie die Installation durch einen Doppelklick auf die Datei

Setup_wingaebxml_x.x.x.exe. Die Installationsroutine wird nun gestartet.
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Beachten Sie bitte, dass die Installationsdatei Setup_wingaebxml_x.x.x.exe nicht zum Offnen
von GAEB-Dateien geeignet ist! Erst das installierte Programm wingaeb xml kann dazu

verwendet werden.

Nach der Installation von wingaeb xml miissen Sie im Dateiauswahldialog, der sich nach dem
Driicken der Schaltflache DURCHSUCHEN 0ffnet, den Speicherort des installierten Programms
auswahlen. Dabei ist das standardméaRig empfohlene Verzeichnis vorausgewahlt. AnschlieRend
kann das Programm wingaeb xml zum Ausflllen von GAEB-Dateien verwendet und direkt aus
Al BIETERCOCKPIT 8 aufgerufen werden.

il Datei auswahlen H
Suchen in: | wingaeb xml vl T -
I &7 RegWriter.exe
.i/i;b- 3 WinGAEBX.exe|
Zuletzt verw...
Desktop
E
Bigene Dok pateiname:  |WinGAEEX.exe Auswahlen
';:k Dateityp: Ausfithrbare Datei (*.exe) W Abbrechen

Abbildung 14: Angeben des Pfades zur wingaeb xml Installation im Dateiauswahldialog

wingaeb xml wird intern von Al BIETERCOCKPIT 8 auch zum Import, Export und zur Priifung von
GAEB- Dateien verwendet. Sie sollten daher wingaeb xml weder verschieben noch deinstallie-

ren, wenn Sie weiterhin die erweiterten Funktionalitidten von Al BIETERCOCKPIT 8 nutzen wollen!

Beim Erstellen eines neuen Angebotes, wird aus der D83/X83-Datei, die sich in den
Vergabeunterlagen befindet, eine D84/X84-Datei erzeugt. Durch einen Doppelklick auf diese
Datei, bzw. Uber den Kontextmenubefehl DATEI OFFNEN in der Spalte AKTIONEN in der

Detailansicht, wird das Programm wingaeb xml gestartet und die Datei kann bearbeitet werden.

MNamea DateigréBe  Datum Status Aktionen
2 [T} Angebot 1 81,4 KB 18.05.2015 10:26:35 @ [« Abgeben |=
& & Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 14,6 KB L g =
& 7 Leistungsverzeichnis
wa 08-00001.x84 - +'r Unbearbeitet + Offnen |=
&) Begleitschreiben 2 Offnen

* Exportieren
& Vertragsbedingungen

& Datej importieren

) Anlagen
8 & Fragebogen zur Eignungspruefung

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 19,9 KB g =

Abbildung 15: Offnen einer GAEB-Datei iiber das Kontextmenii
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Bei Fragen oder Unklarheiten bezlglich der Programmfunktionen, verwenden Sie die in

wingaeb xml integrierte Online-Hilfe.

Wahrend der Angebotsabgabe wird wingaeb xml im Hintergrund erneut aufgerufen und es
erfolgt eine automatische Validierung der erstellten Angebotsdatei. Eventuelle Fehler werden im
Schritt 1 der Angebotsprifung ausgewiesen. So wird z. B. gepruft, ob die Angebotssumme mit

der entsprechenden Summe aus der D84/X84-Datei tibereinstimmt.

l Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

Die Angebotsunterlagen kénnten unvollsténdig sein bzw. wichtige Dokumente sind nicht ausgefiillt. Unter Umsténden wird dadurch Ihr Angebot vom
U Verfahren ausgeschlossen. Bitte tiberpriifen Sie noch einmal genau ob Sie die Abgabe so starten wollen.

,-"'!"‘-‘ Vvalidierung der Datei "08-00001a.x84" mit wingaeb xml: Bietername nicht angegeben.
[&A]

,-"'!"‘-‘ Die Angebotssummen des Angebotsschreibens (13.000,00) und der GAEB Dateien (13.125,70) sind unterschiedlich.
[&A]

Abbildung 16: Warnmeldungen bei der Angebotsprifung in wingaeb xml

Die Abgabe des Angebotes kann erst erfolgen, wenn die GAEB-Datei bearbeitet wurde. Die
gelben Warnmeldungen verhindern die Angebotsabgabe nicht. Die weiteren Schritte wéhrend der
Angebotsabgabe sind im Kapitel Angebot digital abgeben beschrieben.

7.2.3.2 Externes Programm

Wenn Sie bereits ein GAEB-Programm im Einsatz haben, welches die Integration mit weiteren
Anwendungen erlaubt, konnen Sie lhr gewohntes Programm auch in Al BIETERCOCKPIT 8 fur die
Bearbeitung von GAEB-Dateien verwenden. Bei der digitalen Angebotsabgabe entfallt in diesem
Fall jedoch der Prufungsmechanismus, der das Leistungsverzeichnis auf Vollstandigkeit
Uberprft.

Aktivieren Sie im Funktionsbereich EINSTELLUNGEN im Register ALLGEMEIN den Bereich GAEB
KONFIGURATION und wéhlen Sie hier die Option EXTERNES PROGRAMM FUR GAEB BEARBEITUNG

VERWENDEN.

Wenn Sie sich in einem VOB-Verfahren fiir ein externes Leistungserfassungsprogramm
entschieden haben, missen Sie die D83/X83-Datei aus den Vergabeunterlagen exportieren, mit

dem externen Programm 6ffnen und anschlieRend als D84/X84-Datei speichern.

Wabhlen Sie fiir den Export das entsprechende Kontextmeni in den Vergabeunterlagen.

& [T} version 1
@ < Dateien fiir Angebot
B ) Leistungsverzeichnis

wm (8-00001a.X83

o Anzeigen
B &) Zusatzliche Informatiq s

Exportieren

=

Abbildung 17: Exportieren der GAEB-83-Datei aus den Vergabeunterlagen
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Das im externen Programm ausgefillte Leistungsverzeichnis wird anschlieRend als D84/X84-

GAEB-Datei tiber die Importfunktion des Kontextmenis in das Angebot importiert.

=[5} Angebot 1
@ &) Angebotsschreiben

B 5 Leistungsverzeichnis

ws 8-00001a3.%84

&) Begleitschreiben

i Offnen
& Datej importieren

., 08-00001a.x84
[

Datei fir Angebot

Status: < Importiert
DateigroBe: 2,49 KB

Abbildung 18: Angebot mit importierter D84-Datei aus externem GAEB Programm

Die D84/X84-GAEB-Datei des Angebotes kann nach dem Importieren mit dem externen

Programm gedffnet werden. Die importierte D84/X84-GAEB-Datei kann aus dem Angebot auch

exportiert werden.

Sie kdénnen wingaeb xml auch als externes Programm verwenden. Dies wird jedoch nicht

empfohlen, weil in diesem Fall die Integrationsvorteile, wie Priifung und Bearbeitung innerhalb
von Al BIETERCOCKPIT 8, nicht genutzt werden kénnen.

7.2.4 Spracheinstellungen

In diesem Bereich kénnen Sie die Sprache fiir Al BETERCOCKPIT 8 auf Englisch umstellen.

Nach dem automatischen Neustart des Programms, ist die gesamte Anwendungsoberflache,

inklusive aller Menubefehle und der integrierten Online-Hilfe auf Englisch verfiigbar.
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7.3 Leistungsverzeichnisse

In diesem Bereich kdnnen Sie Leistungsverzeichnisse bearbeiten, welche im programminternen
Format (*.aidf) gespeichert sind und diese anschlieend exportieren, um sie anschlief3end in

anderen Anwendungen zu verwenden.

I3y
T
() || Obersicht der teistungaverzeichm @)
A
Suche & Leistungsverzeichnis Name und Pfad Gedndert am &
Teilnahme
3 =
b
-
| — LV_Lose_UfAB.aidf =
k I - -
\J’ C P:\QM\Testdzteien\Leistungsverzeichnisse\LV_Beispiele\LV_Lose UFAB.aidf 12.06.2008
Nachrichten Leish schnis. VK.aidf
[Ej eistungsverzeichnis_VK.ai )
L P:\QM\Testdateien\Leistungsverzeichnisse\LV_Beispiele\L eistungsverzeichnis_VK.aidf 30.10.2008 =
S n -
. — L o -
o S I T .
i/ [—é P:\QM\Testdateien\Leistun _ﬁ Defailansicht ele\Leistungsverzeichnis_ganz.aidf 20.11.2008
Ausschreibungen |3 Bportieren
[;!; Leistungsverzeichnis-U [ Entfernen =
gn L P:\QM\Testdateien|Leistungeverrerrmeseyrr—serpicle| L cistungsverzeichnis-UfAB.aidf 21.01.2009 =
— — Leistungsverzeichnis 3.aidf =
- p I}
- I/ U!i C\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Leistungsverzeichnis 3.aidf 19.06.2009
Archiv
— Beispielverzeichnis.aidf =
I
| U!’ Ci\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Beispiehverzeichnis. aidf 18.07.2014
IS Fiinf-Faktoren-Position.aidf -
N l-[!; C:\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Finf-Faktoren-Position.aidf 20.04.2015 =
Leistungs-
verzeichnisse

Abbildung 19: Bereich Leistungsverzeichnisse

Offnen Sie ein Leistungsverzeichnis indem Sie die entsprechende Schaltflache im Bereichs-
trennbalken (siehe roter Kreis) anklicken oder verwenden Sie den Menibefehl BEARBEITEN —
LEISTUNGSVERZEICHNIS OFFNEN.

Nach dem Hinzufligen eines Leistungsverzeichnisses wird der aktuelle Speicherort der Datei in
blauer Schrift angezeigt. An dieser Stelle werden auch lhre Anderungen iibernommen. Hat sich
der Speicherort eines hinzugefligten Leistungsverzeichnisses nach dem Import geéandert, wird
der Eintrag in der Liste in grauer Schrift angezeigt und Sie kénnen ihn Uber den Befehl
ENTFERNEN ldschen.

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller mdglichen Symbole bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

Aufruf des Fensters Datei 6ffnen. Der Dateityp ist auf *.aidf
voreingestellt.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

@

l{l;'_i Symbol des Leistungsverzeichnisses im *.aidf-Format.
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Symbol / Aktion

5.05.2014  13:45

IS

Bedeutung

Datum bzw. Uhrzeit der letzten Anderung im Leistungsverzeichnis.

Liste der Uber Mausklick verfigbaren Aktionen.

Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher
Uber einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefuhrt werden
kann.

Detailansicht: Offnet das Leistungsverzeichnis fiir die Bearbeitung.
Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis im Bereich der Angebotserstellung.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Exportieren: Aufruf des Fensters Datei speichern. Das
Leistungsverzeichnis wird als Datei im *.aidf-Format gespeichert.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Entfernen: Das Leistungsverzeichnis wird nach einer Bestéatigung
aus diesem Bereich entfernt. Die Originaldatei auf Ihrem Rechner ist
davon nicht betroffen.

Kurzbefehl: [ALT] + [N]
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7.4 Archiv

Aus dem Bereich AUSSCHREIBUNGEN kodnnen Sie jede Ausschreibung ins ARCHIV verschieben.

Ausschreibungen deren, Veroffentlichungszeitraum auf der Plattform abgelaufen ist, werden

automatisch ins Archiv verschoben.

Die archivierten Ausschreibungen werden wahrend der Synchronisation im Al BIETERCOCKPIT 8
nicht mit einbezogen und reduzieren damit die Bearbeitungszeiten. Sie kdnnen die Aus-
schreibungen im Archiv weiterhin 6ffnen und durchsuchen oder — falls erforderlich — aus dem

Archiv entfernen, um diese im Bereich AUSSCHREIBUNGEN erneut zu bearbeiten.

l Archivierte Ausschreibungen Filter: |pH-20140 [ %] |£| |§| l
§ Bezeichnung, Leistung Sync. Datum ¥ Akftionen
. (2 pH-20140701-VOB-Nachtest_D-03144 P (%] El
<8 vos D-03144 g, Ausschreibung gffnen F geladen 15.09.2014
8 (T Bekanntmachung B
. & pH-20140528-VOF-HHR o . . ¥ [s]
= Ausschreibung exportieren X
Ei VOF wvof-hhr i 9 exp X 252 KB 11.06.2014
lﬂ Wieder aus dem Archiv holen E
, (& pH-20140528-VOF-VVnVE + =]
<8 vor vorwnvb 827 KB 11.06.2014
. B pH-20140422-VOL-Simple-LV-Lose-B-02986-XP + %]
Ei VOL xp 728 KB 22.05.2014

Abbildung 20: Bereich Archiv

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller mdglichen Symbole bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

gj Vergabe im Archiv.
3 e rﬁ VOB-Vergabe, VOF-Vergabe, VOL-Vergabe.
YOB  WOF  MOL
k4 Vergabe wurde noch nicht mit der Vergabeplattform synchronisiert bzw.
827 KB lokal auf dem Rechner gespeichert.
- Vergabe wurde mit der Vergabeplattform synchronisiert bzw. lokal auf

geladen dem Rechner gespeichert.

- Das Datum fur die Angebotsabgabe liegt in der Zukunft.
31.07.2014

. Das Datum fiir die Angebotsabgabe ist bereits abgelaufen.
11.06.2014
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Symbol / Aktion

Ausschreibung
offnen

Bekanntmachung

Ausschreibung
exportieren

Wieder aus dem
Archiv holen

Bedeutung

Liste der uber Mausklick verfugbaren Aktionen.
Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tiber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefiihrt werden kann.

Offnet die Vergabedetails in einer libersichtlichen Tabelle.
Kurzbefehl: [ALT] + [F]

Aufruf der Bekanntmachung auf der entsprechenden Plattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Aufruf des Fensters Datei speichern. Die Ausschreibung wird als Datei
im *.bcf-Format gespeichert.
Kurzbefehl: [ALT] + [X]

Die Ausschreibung wird aus dem Archiv entfernt und kann im Bereich
AUSSCHREIBUNGEN erneut bearbeitet werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]
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7.5 Nachrichten

Im Bereich NACHRICHTEN kdnnen Sie auf einen Blick die Nachrichten aller Vergaben ansehen.

Aktualisieren Sie den Nachrichteneingang tber die Schaltfliche SYNCHRONISIEREN.

An dieser Stelle kébnnen Sie keine neuen Nachrichten erfassen. Das Beantworten von
Nachrichten ist jedoch mdoglich.

. Nachrichten
1))
&0 Nachrichten e [ ]
Suche 8 Nachricht Typ Datum Vergabe & Altionen
[Leiuateng - Vergabeunterlagen heruntergeladen ¢ 03.08.2015 VoL_OA_PNF3 =
. el Die Vergabeunterfagen wurden heruntergeladen. Eingang c-0018-2.vm.local =
@p [ Freigabe Vergabeunterlagen 4 03.08.2015 VoL_GA_PNF3 -=
fe s, Sie wurden zum Herunterladen der Vergabeunterlagen freig...  Eingang d-0018-2.vm.local m
achrichten AW: Auft & voL_0A_PNFa
: Auftrag 11:16 —_OA_|
5_1 Entwurf noch nicht versendet, Entwurf ci-0018-2.vm.local
7
it .
, AW: Auftrag i 10:38 voL_OA_PNF4
6\"} Li‘ Antwort des Bieters, ... Gesendet ci-0018-2.vm.local
Ausschreibungen .
4 Auftrag2 4 10:24 & VOL_OA_PNF4 @
aﬂ 5..1 Mochmal erhalten Eingang ci-0018-2.vm.local

Abbildung 21: Bereich Nachrichten

Die nachfolgende Tabelle enthalt eine Ubersicht aller méglichen Symbole bzw. Schaltflachen und
ihre Bedeutung.

Symbol Bedeutung

G ] Abgleich der Nachrichten mit den Informationen auf der Vergabeplattform.

= Aktuellen Suchfilter zuriicksetzen.

5:% Ungedffnete Nachricht.

B Geoffnete Nachricht.

&+ Empfangene Nachricht.

s Gesendete Nachricht.

g Noch nicht gesendete Nachricht (Entwurf).

& Anhang zu einer Nachricht.
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Symbol

al

Anzeigen

Bearbeiten

Ldschen
Antworten

Senden

Bedeutung

Liste der uber Mausklick verfugbaren Aktionen.

Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tiber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefiihrt werden kann. Die
Anzahl der aktiven Befehle hangt vom Nachrichtentyp ab.

Kurzbefehl: [ALT] + [Buchstabe rechts neben dem Namen in der Liste].

Anzeige der Nachrichtendetails einer empfangenen bzw. versendeten
Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Aufruf der Nachrichtendetails fur die Bearbeitung. Gilt nur fir noch nicht
versendete Nachrichten. Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Ldscht eine noch nicht versendete Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen Nachricht
vorbelegt. Wird nur fir empfangene Nachrichten angezeigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Versendet eine Nachricht im Entwurfsmodus. Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Nach einem Doppelklick auf eine Nachricht, werden die Nachrichtendetails aufgerufen.

Nachrichten  Nachricht: Vergabeunterlage... I

l Neue Nachricht

Erstellt: 05.08.2015 11:27:23
An: Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen

Betreff: |AW: Vergabeunterlagen heruntergeladen |

Von: Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
Gesendet: 05.08.2015 10:07
Betreff: Vergabeunterlagen heruntergeladen =

Anzahl der Zeichen: 214 von 2000

A [ |
Dateiname & DateigriiBe Aktionen
T Preisspiegel.pdf 7+ Datei &ffnen Loln =
* Exportieren
% Anhang laschen
& Signieren
| [.4 Senden | | = speichern & | €3 Abbrechen

Abbildung 22: Bereich Nachrichten — Nachrichtendetails

Uber die blaue Verkniipfung links oben gelangen Sie zuriick zur Nachrichteniibersicht. Zum

Versenden einer Nachricht aus dem Detailbereich verwenden Sie die Schaltflache SENDEN und

beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit JA.
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Wenn Sie die Nachricht nicht sofort versenden wollen, kénnen Sie diese Uber die Schaltflache

SPEICHERN als Entwurf sichern.

Fir alle Schaltflachen sind Kurzbefehlstasten eingestellt. Betatigen Sie gleichzeitig die [ALT]-

Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus der Schaltflache, z. B. fur Nachricht SENDEN [ALT]

+[D].

Die SCHALTFLACHEN im unteren Bereich des Nachrichtenfensters haben folgende Funktionen:

Schaltflache

Senden

Speichern

Abbrechen

Loéschen

Schlie3en

Antworten

Datei ¢ffnen

Anhang léschen

Anhang exportieren

Bedeutung

Versenden der gedffneten Nachricht nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Wird nur fur gespeicherte Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Speichern der aktuellen Eingaben ohne die Nachricht zu versenden.
Wird nur far Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Riickkehr zur Nachrichteniibersicht. Die aktuellen Anderungen
werden nicht gespeichert. Wird nur fur Nachrichten im Entwurfsmodus
angezeigt. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Léschen der aktuellen Nachricht nach vorheriger Sicherheitsabfrage.
Wird nur fur gespeicherte Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Ruckkehr zur Nachrichtenubersicht. Wird flr versendete und
empfangene Nachrichten angezeigt. Kurzbefehl: [ALT] + [C]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen
Nachricht vorbelegt. Wird nur fir empfangene Nachrichten angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Liste der verfugbaren Aktionen flr einen Anhang.
Die Anzahl der aktiven Befehle hangt vom Dokumententyp ab.

Der Inhalt der Datei aus dem Anhang wird angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [O]

Léschen des Anhangs nach vorheriger Sicherheitsabfrage.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Exportieren der importierten Anlagedatei.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

11.11.2015

© 2015 Administration Intelligence AG 33



Einstellungen

Benutzerhandbuch Al BIETERCOCKPIT 8

Schaltflache

Bedeutung

Figen Sie bei Bedarf zu lhrem Anhang im PDF-Format eine
elektronische (qualifizierte oder fortgeschrittene) Signatur hinzu.

Signieren Die Signatur wird am Ende der Datei auf einer neuen Seite eingefugt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]
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8 Suche & Teilnahme

In diesem Bereich kdnnen Sie gleichzeitig auf allen aktivierten Vergabeplattformen nach
bestimmten Ausschreibungen suchen.

8.1.1 Standardsuche

Tragen Sie im linken Textfeld den gewtinschten Suchbegriff ein, um die Suchanfrage zu starten.
Die Ergebnisliste wird automatisch aktualisiert, wenn Sie den Suchbegriff &ndern.

Klicken Sie auf SUCHEN, wenn sich der Suchbegriff nicht geandert hat und Sie eine aktuelle
Ergebnisliste erhalten wollen. Bei Bedarf kénnen Sie die Trefferliste Uber eine zusétzliche
Eingabe im Feld FILTER verkurzen.

il Al BIETERCOCKPIT & - B
[ Datei  Bearbeiten Info ]
g }) Standardsuche p Exper h ‘_d bach
Suche & -
Teilnat |Burn‘ ‘ | p |
p | Suchergebnisse (3) fees [ | |
L § Bezeichnung, Leistung - Vergabestelle & V.P. Aktionen
Na [In;i’chten » 13,5] Biiromaterial fiir Niederlassung Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen TQ
b voL Papier, Briefumschlige, Ordner o
— ? a m Biiromdbel fiir Filiale Referat Beschaffung von Lieferungen und [ eistungen TQ
[ / <<% yOL Kauf von Tischen und Stihlen 4
T
Ausschreibungen - @ umbau Biirogebiude Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen TQ -
% VOB Warmedsmmung, Emeuerung der Fenster : Eﬂ

Abbildung 23: Standardsuche nach Vergaben auf den aktivierten Plattformen

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller moglichen Symbole bzw. Aktionen und ihre
Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

|T| :S;hn?a?iirccr?gjig[g;i.sggTrefferliste wird durch die Eingabe im Suchfeld
IEI Aktuellen Suchfilter zuriicksetzen.

C-i Vergabe in der Standardsuche.

a{, Vergabe in der Beobachtungsliste.

é Vergabe mit eigener Teilnahme.
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Symbol / Aktion

2 B =

YOB  WOF  WOL

3

(&l

(&l

Vergabeunterlagen
anfordern

In die
Beobachtungsliste
Ubernehmen

Bekanntmachung

Ausschreibung
offnen

Bedeutung

VOB-Vergabe, VOF-Vergabe, VOL-Vergabe.

Symbol der Vergabeplattform.

Liste der Gber Mausklick verfligbaren Aktionen.
Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tGber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefihrt werden kann.

% vergabeunterlagen anfordern R

L4 In die Beobachtungsliste iibernehmen [

[T Bekanntmachung B

Nach einer Warnmeldung ,Wollen Sie wirklich fortfahren?* werden Sie
erfolgreich als Teilnehmer der Ausschreibung registriert oder abgelehnt.
Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Flgt eine Ausschreibung zur Liste der beobachteten Vergaben hinzu.
Wird nur angezeigt, wenn Sie noch kein Teilnehmer dieser Vergabe
sind. Siehe dazu auch den Abschnitt Beobachtungsliste.

Kurzbefehl: [ALT] + [U]

Aufruf der Bekanntmachung auf der entsprechenden Plattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Wechselt in den Bereich Ausschreibungen und in die Vergabedetails.
Weitere Informationen sind im Kapitel Ausschreibungen enthalten.
Kurzbefehl: [ALT] + [F]

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine Vergabe in der Trefferliste zeigen ohne zu klicken,

erscheint ein blaues Hinweisfeld (Tooltip) mit Detailinformationen.

Um Teilnehmer einer Ausschreibung zu werden doppelklicken Sie zwei Mal hintereinander auf

das gewiinschte Verfahren in der Trefferliste oder wéahlen Sie im Listenmeni den Befehl

VERGABEUNTERLAGEN ANFORDERN. Eine Warnmeldung ,Wollen Sie wirklich fortfahren?* wird

angezeigt. Beantworten Sie die Frage mit JA, wird Ihnen entweder die erfolgreiche Teilnahme

oder die Ablehnung in einem weiteren Fenster bestétigt. Von dort aus kdénnen Sie direkt in den

Bereich MEINE AUSSCHREIBUNGEN wechseln, um die Vergabeunterlagen zu sichten.
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™ Zu den Ausschreibungen wechseln? “

@ Zu den Ausschreibungen wechseln?

Sie haben sich erfolgreich zur Teilnahme der Vergabe registriert. Sie knnen nun in
die Detailansicht der Ausschreibung wechseln. Dort haben Sie die Maglichkeit, die
Vergabe zu dffnen und Thr Angebot zu bearbeiten.

Waollen Sie wechseln?

[ @xn |[ XNen |

Abbildung 24: Bestatigung der erfolgreichen Teilnahme an einem Verfahren

8.1.2 Expertensuche

Die Expertensuche bietet lhnen weitreichende Mdglichkeiten fir eine gezielte Suche nach

mehreren Kriterien auf den aktivierten Vergabeplattformen.

é) Standardsuche | y) Expertensuche | d Beobachtungsliste

Expertensuche

2 suche =

Suchparameter

Suchbegriff |Bau |

Suchbegriffe, die nicht ‘ ‘
vorkommen diirfen

Gewerke
Vergabe- und Vertragsordnung |VDE |

CPV-Codes |24oouooo-4 | (%]

[] Mit elektronischer Angebotsabgabe

Suchergebnisse

4 - Zur Threr Suchanfrage passende Ausschreibungen in der Datenbank

l 2 Suchergebnisse anzeigen

"s§ Vergabeplattformen einschriinken L]

Abbildung 25: Expertensuche — Suchparameter einschranken

Schranken Sie die Anzahl der angezeigten Treffer durch die Eingabe in den verschiedenen

Feldern ein und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache SUCHERGEBNISSE ANZEIGEN.

Die Ergebnisliste wird Ihnen angezeigt.
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é) standardsuche p Expertensuche d Beobachtungsliste
% Expertensuche P Ergebnisse der Expertensuche
Suche & - =
roime | | e[ %
5 i Leistung - bestelle & V.P. Aktionen
|'-l.. - . " . -
| s I!,Q Bummate_rlal fiir Niederlassung Referat Baschaffung von Lieferungen und [ eistungen f@
Vo <<% YOL Papier, Briefumschlige, Ordner
Nachrichten ™ T:R Biiromibel fiir Filiale Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen TQ
&% WOL Kauf von Tischen und Stihlen -
= @ umbau Biirogebdude Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
“ P ‘(Q
l"'*—'i) <% yOB Warmedimmung, Emeuerung der Fenster o
Ausschreibungen

Abbildung 26: Expertensuche — Ergebnisliste

Bei Bedarf kénnen Sie die Suche verandern, indem Sie links oben auf den blauen Link
EXPERTENSUCHE klicken, um eine neue Suche zu starten.

Im unteren Bereich des Suchfensters fir die Expertensuche haben Sie die Mdglichkeit einzelne
Plattformen fir die Suche zu deaktivieren, um ein optimales Suchergebnis zu erzielen. Klicken
Sie dafur auf den Bereich Vergabeplattformen einschranken und deaktivieren bzw. aktivieren
Sie die gewlnschten Plattformen mit einem Doppelklick.

ﬁ Standardsuche p Expertensuche @ Beobachtungsliste
Expertensuche
‘ (p Suche s ‘
‘ "4 Vergabeplattformen einschrinken = ‘
Vergabeplattform, Zusatzinformationen 2 Suche Aktionen
(Q ci-0001-2.vm.local =
4 Vergabeplattform von c-0001-2.vm.local ﬁ Flattform-Suche aktivieren =
TQ ci-0018-2.vm.local
o Vergabeplattform von ci-0018-2.vm.local "/O =

Abbildung 27: Expertensuche — Vergabeplattformen einschranken

8.1.3 Beobachtungsliste

Dieser Bereich dient zum schnellen Auffinden von Ausschreibungen, die Sie innerhalb der
Standardsuche zu dieser Liste hinzugefugt und deren Teilnahme Sie noch nicht beantragt haben.

Bei Bedarf kdnnen Sie die Liste Uber eine zusatzliche Eingabe im Feld FILTER verkirzen.

Flgen Sie zu diesem Bereich alle interessanten Ausschreibungen hinzu, an denen Sie in Zukunft
eventuell teilnehmen werden.

Nachdem Sie fir eine dieser Ausschreibungen die Vergabeunterlagen angefordert haben,
verschwindet sie aus der Liste und erscheint nach einer Synchronisation mit der Vergabeplattform
im Bereich lhrer Ausschreibungen.
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é) standardsuche %3 Expertensuche @ Beobachtungsliste

l Ausschreibungen

e [ % [®) |

<@ voB def

§ Bezeichnung, Leistung hinzugefiigt Vergabestelle, Aktz. V.P. Aktionen
2 {'_9 pH-20150727-VOB-GAEB2000 ] Referat Beschaffu... r
& voB 8 @ Vergabeunterlagen anfordern 10:09 U1-2015-0179 I =

» @ TB-20150721-VOB-WinGaebTest

(7 Bekanntmachung

: _ i Referat Beschaffu...
K Aus Liste entfernen/lischen TQ -
10:09 U1-2015-0161 - =

Abbildung 28: Beobachtungsliste

Die nachfolgende Tabelle enthilt eine Ubersicht aller moglichen Symbole bzw. Aktionen und ihre

Bedeutung.

Symbol / Aktion

g

<3
WOE  WOF  WiOL

15.05.2014 13:45

(&)

Vergabeunterlagen
anfordern

Bekanntmachung
anzeigen

Aus Liste
entfernen/léschen

Bedeutung

Vergabe in der Beobachtungsliste

VOB-Vergabe, VOF-Vergabe, VOL-Vergabe

Datum bzw. Uhrzeit beim Hinzufuigen der Ausschreibung in die
Beobachtungsliste.

Liste der Uber Mausklick verfigbaren Aktionen.
Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefiihrt werden kann.

% vergabeunterlagen anfordern
(7 Bekanntmachung
& Aus Liste entfernen/ldschen

Nach einer Warnmeldung ,Wollen Sie wirklich fortfahren?“ werden Sie
erfolgreich als Teilnehmer der Ausschreibung registriert oder
abgelehnt.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Aufruf der Bekanntmachung auf der entsprechenden Plattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Loscht die Ausschreibung aus der Beobachtungsliste.

11.11.2015
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9 Ausschreibungen

Dieser Bereich unterstiitzt Sie beim Vorbereiten und Versenden lhres Angebotes. Klicken Sie
links in der Bereichsleiste auf AUSSCHREIBUNGEN. Die Ubersicht aller Ausschreibungen, an denen
Sie teilnehmen, wird angezeigt.

hﬁ\\_

A —
(ogs] | Obersicht der Ausschreibung der: oo | (3] () ®) |
Suche & § Bezeichnung, Leistung Sync. Datum Status V.P. 2 Aktionen
jeioabme . B3 Biiromaterial fiir Niederlassung 7 [& /] 7@

<% VoL Papier, Briefumschlige, Ordner geladen  04.09.2015  Wettbewerb
-
\ | . B2 Biiromébel fiir Filiale h 4 i ] YQ

L <& yOL Kauf von Tischen und Stiihlen 822 KB 04.09.2015 offen =

Nachrichten . - - e y
. @ umbau Biirogebiude = i) [/] TQ -
<% yoB Warmedammung, Erneuerung der Fenster 3,17 MB  04.09.2015 offen 3 EE
Ausschreibungen

Abbildung 29: Ausschreibungstibersicht

Bei Bedarf kénnen Sie die Liste der gefundenen Ausschreibungen tber eine zuséatzliche Eingabe
im Feld FILTER verkirzen.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine Vergabe in der Trefferliste zeigen ohne zu Klicken,
erscheint ein blaues Hinweisfeld (Tooltip) mit Detailinformationen.

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller méglichen Symbole bzw. Aktionen und ihre
Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

]

Leh Symbol einer Vergabe

VOB-Vergabe, VOF-Vergabe, VOL-Vergabe
VOB WOF  WOL

¥ Die Vergabe wurde noch nicht mit der Vergabeplattform synchronisiert
71 KE bzw. noch nicht lokal auf dem Rechner gespeichert.
~ Vergabe wurde mit der Vergabeplattform synchronisiert bzw. lokal auf
geladen dem Rechner gespeichert.
[is]
15.00.2014 Das Datum fir die Angebotsabgabe liegt in der Zukunft.
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Ausschreibungen

Symbol / Aktion

02.07.2014

o

Ausschreibung
offnen

Bekanntmachung

Ausschreibung
exportieren

Zum Archiv
hinzufiigen

Ausschreibung

Bedeutung

Das Datum fiir die Angebotsabgabe ist bereits abgelaufen.

Die Angebotsoéffnung wurde noch nicht durchgefiihrt. Die
Angebotsabgabe bzw. der Riickzug eines Angebotes sind mdoglich.

Die Angebotsoffnung wurde bereits durchgefiihrt. Angebotsriickzug bzw.
Angebotsabgabe sind nicht mehr méglich.

Der Termin fur die Angebotséffnung ist bereits abgelaufen. Beim
Versuch ein Angebot abzugeben wird eine Warnmeldung angezeigt. Die
Angebotsabgabe ist trotzdem mdglich. Das Angebot kommt als
verspatetes Angebot an.

Symbole der unterschiedlichen Vergabeplattformen.

Liste der iber Mausklick verfigbaren Aktionen.
Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefihrt werden kann.

a, Ausschreibung dffnen

(7 Bekanntmachung

“* Ausschreibung exportieren
I zum Archiv hinzufiigen

L Ausschreibung zuriicksetzen

Offnet die Vergabedetails in einer iibersichtlichen Tabelle.
Kurzbefehl: [ALT] + [F]

Aufruf der Bekanntmachung auf der entsprechenden Plattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Aufruf des Fensters Datei speichern. Die Ausschreibung wird als Datei
im *.bcf-Format gespeichert.
Kurzbefehl: [ALT] + [X]

Die Ausschreibung wird ins Archiv Uibertragen. Archivierte Vergaben
werden nicht mehr synchronisiert.
Kurzbefehl: [ALT] + [H]

Aufruf des Fensters Ausschreibung neu laden. Léscht die lokalen
Daten der Vergabe auf lnrem Rechner und synchronisiert die

zurticksetzen Ausschreibung erneut mit der Vergabeplattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [R]
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Symbol / Aktion Bedeutung

l—*‘“l Aufruf des Fensters Datei importieren. Eine Ausschreibung im *.bcd-
w_r bzw. *.bcf-Format kann in Al BIETERCOCKPIT 8 importiert werden.

]E] Filtereingaben l6schen

l ‘S \ Synchronisieren. Abgleich der Nachrichten mit den Informationen auf
der Vergabeplattform.

Um eine Ausschreibung zu o6ffnen, doppelklicken Sie diese in der Ubersicht. Das
Synchronisieren-Fenster wird aufgerufen und anschlieRend werden die Vergabedetails in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Sie enthalt vier bzw. sechs (bei Teilnahmewettbewerb)
Bereiche (BEKANNTMACHUNG, NACHRICHTEN, VERGABEUNTERLAGEN, ANGEBOTSUNTERLAGEN,
TEILNAHMEWETTBEWERBSUNTERLAGEN, TEILNAHMEANTRAGE), die durch horizontale Trennbalken
mit unterschiedlichen Symbolen voneinander getrennt sind. An dem MINus-Zeichen am rechten
Rand des Trennbalkens erkennen Sie den aktuell angezeigten Bereich. Die ausgeblendeten

Bereiche besitzen am rechten Rand ein PLus-Zeichen.

Wechseln Sie den angezeigten Bereich indem Sie mit der Maus den gewinschten Trennbalken
anklicken. Der Fensterinhalt wird nach oben bzw. nach unten verschoben und der Inhalt des

Bereichs wird unter dem Trennbalken angezeigt.

i) Al BIETERCOCKPIT 8 =

Datei Bearbeiten Info I

iibersicht der Ausschreit 3 |$ Synchronisieren ‘

N,

dﬁO l (77 Bekanntmachung =

Slﬂchle & ‘ (77 Bekanntmachung

!
\ ' a) Offentlicher Aufiraggeber (Vergabestelle)
Hachrichten

Name und Anschrift: Iusteramt 4
Steinbachtal 2b
é 97082 Wirzburg
Telefon:
Ausschreibungen Fax:
E-Mail: wpelz@ai-ag de

— n Internet:
B/ b)

Archiv Vergabheverfahren: Offentliche Ausschreibung
Vergabenummer: T1-2015-0200
b ¢) Angaben zum elektronischen Vergabeverfahren und zur Ver- und Entschliisselung der Unterlagen
Leis‘tungsf
verzeichnisse
|4 nachrichten £
. -:, @ lagen (zur Durchsicht) @
Einsteliungen [# Angeb lagen (zur beitung) ®

Abbildung 30: Ausschreibungen — Bekanntmachung
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Mit der Schaltfliche BEKANNTMACHUNG, werden Sie zur Ausschreibungsplattform weitergeleitet

und kénnen den Text der Bekanntmachung direkt auf der Plattform ansehen.

Bekanntmachung

Zur Anforderung der Vergabeunterlagen melden Sie sich bitte mit Benutzerkennung und Kennwort am
System an oder registrieren sich zunachst. Danach erhalten Sie an dieser Stelle die Moglichkeit, die
Vergabeunterlagen herunterzuladen. Sollte der Versand der Vergabeunterlagen in Papierform oder
mittels E-Mail in der Bekanntmachung nicht ausgeschlossen sein und mdchten Sie die
Vergabeunterlagen in dieser Form anfordern, senden Sie bitte per Brief oder Fax (Eingang bis zum Ablauf
der Anforderungsfrist) eine entsprechende Anforderung an die nachstehend benannte Stelle (ggf. unter
Beifligung eines Einzahlungsbeleges, falls eine Gebihr in der Ausschreibung gefordert ist).

[& pruckansicht (neues Fenster)

Umbau Biirogebdude ( U1-2014-0653 )

a) Offentlicher Auftraggeber (Vergabestelle)

Mame und Anschrift: Musteramt A
Steinbachtal 2b
97082 Wirzburg

Telefonnummer:
Faxnummer:
E-Mail: hpelz@ai-ag.de

Internet- Adresse:

b) vergabeverfahren
Offentliche Ausschreibung

Vergabe-Nr.: U1-2014-0653

c) Angaben zum elektronischen Vergabeverfahren und zur Ver- und Entschliisselung der
Unterlagen

d) Art des Auftrags

Art: Ausflihrung von Bauleistungen

e) Ort der Ausfiihrung

Steinbachtal 2b, 97082 Wiirzburg

f) Art und Umfang der Leistung
Allgemeine Merkmale der baulichen Anlage Behebung brandschutztechnischer Mangel

Art der Leistung Warmedammung, Dachabdichtung, Erneuerung
der Sanitarbereiche und der Fenster

Abbildung 31: Ausschreibungen — Weiterleitung auf die Vergabeplattform
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9.1 Nachrichten

Im Bereich NACHRICHTEN sind alle Nachrichten der aktuellen Vergabe auf einen Blick zu sehen.

Aktualisieren Sie den Nachrichteneingang tber die Schaltfliche SYNCHRONISIEREN.

An dieser Stelle kdnnen Sie auch eigene Anfragen an die Vergabestelle versenden. Klicken Sie

daflr auf die Schaltflache Bieterfrage stellen.

iibersicht der Ausschreibungen ) Biiromaterial fiir Niederlassung @ Synchronisieren

& nntmac
(7 Bekanntmachung ]
[ Nachrichten =
’ {7 Bieterfrage stellen
Nachricht Typ Datum ¥ Aktionen
_ Nachricht mit Anhang als Entwurf gespeichert & 1221 &
En..l Diese Machricht wurde noch nicht versendet. Entwurf
Nachricht an Vergabestelle iy 11:24
(% Nach | al~
Ll Text der Machricht Gesendet
IS Abgabe Teilnahmeantrag 4 07.08.2015 =
:;3 Ein Teinahmeantrag wurde gestellt. Uber die evtl. Aufforderung zur Angebotsabgabe werde...  Eingang
I Freigabe Teilnahmewettbewerbsunterlagen 4 05.08.2015 =
:% Dig Teinahmewettbewerbsunterlagen wurden zum Herunterlzden freigegeben. Eingang

Abbildung 32: Ausschreibungen — Nachrichten

Die nachfolgende Tabelle enthalt eine Ubersicht aller méglichen Symbole bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung.

Symbol Bedeutung

Abgleich der Nachrichten mit den Informationen auf der Vergabeplattform.

[ pieterfrage stellen| Aufruf der Eingabemaske fiir eine neue Nachricht.

5:% Ungedffnete Nachricht.

Elu‘t Gedoffnete Nachricht.

+ Empfangene Nachricht.

i Gesendete Nachricht.

7 Noch nicht gesendete Nachricht (Entwurf).
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Symbol

g

al

Anzeigen

Bearbeiten

Ldschen
Antworten

Senden

Bedeutung

Anhang zu einer Nachricht.

Liste der Uber Mausklick verfigbaren Aktionen.

Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher Gber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefihrt werden kann. Die
Anzahl der aktiven Befehle hangt vom Nachrichtentyp ab.

Kurzbefehl: [ALT] + [Buchstabe rechts neben dem Namen in der Liste].

Anzeige der Nachrichtendetails einer empfangenen bzw. versendeten
Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Aufruf der Nachrichtendetails fr die Bearbeitung. Gilt nur fir noch nicht
versendete Nachrichten. Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Léscht eine noch nicht versendete Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen Nachricht
vorbelegt. Wird nur fur empfangene Nachrichten angezeigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Versendet eine Nachricht im Entwurfsmodus. Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Nach einem Doppelklick auf eine Nachricht werden die Nachrichtendetails aufgerufen.

libersicht der Ausschreibungen [P pH-20150119-VOL-BAMOT-Ext-L... b Neue Nachricht

l Neue Nachricht

Erstellt: 05.08.2015 13:22:47
An: Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen

Betreff: |Betreﬂ" der Nachricht (Pfiichtfeld) |

Text der Nachricht (Pflichtfeld)|

Anzahl der Zeichen: 32 von 2000

** Anhang importieren Filter: I:I T
Dateiname & DateigréBe Aktionen
| [ Senden | | = speichern g | €3 Abbrechen

Abbildung 33: Ausschreibungen — Nachrichtendetails

11.11.2015
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Uber die blauen Verkniipfungen links oben gelangen Sie zuriick zur Nachrichteniibersicht bzw.
zur Ubersicht der Ausschreibungen. Zum Versenden einer Nachricht aus dem Detailbereich
verwenden Sie die Schaltflache SENDEN und beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit JA.

Wenn Sie die Nachricht nicht sofort versenden wollen, kénnen Sie diese Uber die Schaltflache

SPEICHERN als Entwurf sichern.

Fur alle Schaltflachen sind Kurzbefehlstasten eingestellt. Betatigen Sie gleichzeitig die [ALT]-
Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus der Schaltflache, z. B. fur Nachricht SENDEN [ALT]
+ [D].

Die SCHALTFLACHEN im unteren Bereich des Nachrichtenfensters haben folgende Funktionen:

Schaltflache Bedeutung

Versenden der gedffneten Nachricht nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage. Wird fur neue Nachrichten mit ausgefiillten

Senden Pflichtfeldern und fir Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]
Speichern der aktuellen Eingaben ohne die Nachricht zu versenden.
Speichern Wird fur neue Nachrichten mit ausgefullten Pflichtfeldern und fur

Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Ruckkehr zur Nachrichteniibersicht. Die aktuellen Anderungen
Abbrechen werden nicht gespeichert. Wird nur fur Nachrichten im Entwurfsmodus
angezeigt. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Léschen der aktuellen Nachricht nach vorheriger Sicherheitsabfrage.
Loschen Wird nur fur gespeicherte Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Ruckkehr zur Nachrichtenubersicht. Wird fur versendete und
SchlieRen empfangene Nachrichten angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [C]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen

Antworten Nachricht vorbelegt. Wird nur fir empfangene Nachrichten angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [R]
' = Liste der verfugbaren Aktionen fir einen Anhang. Die Anzahl der

[t aktiven Befehle hangt vom Dokumenttyp ab.

Der Inhalt der Datei aus dem Anhang wird angezeigt.

Datei offnen Kurzbefehl: [ALT] + [O]

Loschen des Anhangs nach vorheriger Sicherheitsabfrage.

Anhang loschen Kurzbefehl: [ALT] + [L]
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Schaltflache Bedeutung

Anhand exportieren Exportieren der importierten Anlagedatei.
Al g exp Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Flgen Sie bei Bedarf zu Threm Anhang im PDF-Format eine
Signieren elektronische (qualifizierte oder fortgeschrittene) Signatur hinzu. Die
= Signatur wird am Ende der Datei auf einer neuen Seite eingefiigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG
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9.2 Vergabeunterlagen

Der Bereich der Vergabeunterlagen wird angezeigt, wenn Sie in der Detailansicht der Vergabe

auf den Bereich VERGABEUNTERLAGEN (ZUR DURCHSICHT) klicken.

Iﬂ Al BIETERCOCKPIT 8

’ Datei  Bearbeiten

ibersicht der Ausschreib P Biiromibel fiir Filiale

i fll"
O (7 Bekanntmachung

s : - ’ X Fragebogen zur Eignungspruefung. pdf 2,26 KB

AT & & Leistungsverzeichnis

{# Leistungsverzeichnis. aidf 53,2 KB a

%H ) Leistungsverzeichnis. pdf 6,16 KB

y & & Dateien fiir Angebot
Archiv

£
Suche & |4 Nachrichten
Teilnahme
@ vergab lagen (zur D icht) =
£ Name DateigroBe  Letzte Anderung Status Aktionen
)
\_ i ',"// a E Version 1 1,32 MB 30.10.2015 12:55:42 @ Gelesen * Exportieren |+
Nachrichten & & Fragebogen zur Eignungspruefung
Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 20,5 KB a 1} Anzeigen

¢} Anzeigen

£ Anzeigen

) Anzeigen

i

WOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 13,1 KB 5 Anzeigen
8 & Zusatzliche Informationen
L4 L VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. pdf 740 KB q =
L 7L VOL_AUFFORDERUNG_ANGEBOTSABGABE_NA... 515 K8 |4} Anzeigen |~
verzeichnisse =
~ b 1 Version 1 Status: @) Anderungsdatum: - Status geéndert
(« 2 |,—| - Importiert am 30.10.2015 12:29:46
N Vergabeunterlagen Dateigrafie: 1,32 MB
A
Einstellungen [ [# Angeb lagen (zur Bearbei ) *

Abbildung 34: Ausschreibungen — Vergabeunterlagen VOL-Verfahren

Die Vergabeunterlagen kénnen angezeigt, gedruckt bzw. exportiert, jedoch nicht verandert

werden. Offnen Sie die einzelnen Dokumente mit einem Doppelklick.

Exportieren Sie bei Bedarf einzelne Versionen der Vergabeunterlagen als zip-Archiv, indem Sie

das Kontextmenii EXPORTIEREN aufrufen.

Hat die Vergabestelle eine neue Version der Vergabeunterlagen verdffentlicht, werden Sie durch

ein zuséatzliches Fenster dariiber informiert.

Wichtiger Hinweis! X

9 HNeue Version der Vergabeunterlagen

Die Wergabestelle hat eine neue Version der Vergabeunterlagen zur Verfilgung gestellt.
Bitte beachten Sie, dass alle Angebote die von vorherigen Versionen erzeugt wurden
damit veraltet sind und nicht mehr abgegeben werden kinnen. Sie haben die
Mdglichkeit ein neues Angebot zu erstellen und die Daten aus dem alten Angebot zu
ibernehmen.

L @ox |

Abbildung 35: Ausschreibungen — Neue Version der Vergabeunterlagen
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9.3 Angebot erstellen

Um ein Angebot zu erstellen mussen Sie in der Detailansicht der Vergabe in den Bereich der
Angebotsunterlagen wechseln, indem Sie den Trennbalken ANGEBOTSUNTERLAGEN (ZUR
BEARBEITUNG) anklicken. Eine erste Version des Angebotes wird beim ersten Aufruf der
Ausschreibung erstellt. Sie kdnnen dieses Angebot bearbeiten oder bei Bedarf Uber die
Schaltflache ERSTELLEN weitere Angebote anlegen.

Bereits erstellte aber noch nicht versendete Angebote werden im Al BIEETERCOCKPIT 8 mit einem

grinen Symbol dargestellt. Versendete Angebote sind blau gekennzeichnet.

Ubersicht der Ausschreibungen p Biiromébel fiir Filiale | ® Synchronisieren |
(7 Bekanntmachung ]
[4] Nachrichten o
[’ Vergabeunterlagen (zur Durchsicht) ¢
[# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =

| [E Erstellen | | [=, Nebenangebot anlegen
MName DateigréBe  Letzte Anderung Status Aktionen
@ |2} Angebot 1 88,3 KB 30.10.2015 13:36:49 & Abgegeben laedl Zuriickziehen | = ||~
2 |~ Angebot 2 162 KB 30.10.2015 13:38:48 7 Bearbeitet =
B &) Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEM.aiform 13,1 KB ;@
& G Leistungsverzeichnis
{7 Leistungsverzeichnis.aidf 53,2 KB 8

) Begleitschreiben
) Vertragsbedingungen
& Anlagen

= 5 Fragebogen zur Eignungspruefung

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 20,5 KB o Fertiggestellt =
[= Nebenangebat 1 zu Angebot 2 73,7 KB 30.10.2015 13:39:24 =) &) Detailansicht = =
Angebot 2 Status: 33 Anderungsdatum: - Wird bearbeitet seit 30.10.2015 13:3
|'—| - Erstellt am 30.10.2015 13:23:51

Angebotsunterlagen Dateigrofe: 162 KB

Abbildung 36: Ausschreibungen — Angebotsunterlagen — Detailansicht der Angebote

Beim ersten Aufruf der Angebotsunterlagen besitzen alle Eingabeformulare den Status
,Unbearbeitet‘. Nach dem Offnen &ndert sich der Status zu ,Gelesen® bzw. ,Bearbeitet* und wenn

alle Pflichtfelder ausgefullt sind wird der Status ,Fertiggestellt* angezeigt.

[ Leistungsverzeichnis.aidf Status: ¥

LE Formular Dateigrofe: 4 KB

]E Leistungsverzeichnis.aidf Status: f

L Formular Dateigrife: %2 KB

]E Leistungsverzeichnis.aidf Status: o Fertiggestelit
L Formular Dateigrife: %2 KB

Abbildung 37: Ausschreibungsdetails — Statuséanderung der Dateien
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Klicken Sie oben auf einen der blauen Links, um aus der Formularansicht in die Detailansicht der

Angebotsunterlagen bzw. auf die oberste Ausschreibungsebene zu wechseln.

iibersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale p

Abbildung 38: Rickkehr zur Detailansicht der Angebotsunterlagen

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller mdglichen Aktionen bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung in der Detailansicht der Angebote.

Schaltflache / Aktion

Erstellen

Nebenangebot anlegen

Detailansicht

Abgeben

Kopieren

Ldschen

Nebenangebot hinzufiigen

Umbenennen

Bedeutung

Erstellt im Bereich ANGEBOTSUNTERLAGEN eine unbearbeitete
Version eines Angebotes.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Erstellt im Bereich ANGEBOTSUNTERLAGEN eine unbearbeitete
Version eines Nebenangebotes ohne Hauptangebot. Wird nur
angezeigt, wenn Nebenangebote zugelassen sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [N]

Offnet die Detailansicht eines Nebenangebotes zu einem
Hauptangebot fur die Bearbeitung der Angebotsunterlagen.
Wird nur angezeigt, wenn Nebenangebote zugelassen sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [T]

Aufruf des Fensters Abgabeart auswahlen. Sie kdnnen im
Al BIETERCOCKPIT 8 auch mehrere Hauptangebote abgeben,
wenn die Vergabestelle diese Option freigeschaltet hat.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Angebot digital

abgeben.
Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Erstellt eine Kopie des ausgewéhlten Angebotes. So kénnen
Sie kleine Anderungen vornehmen, ohne ein komplett neues
Angebot erstellen zu missen, z. B. beim Riickzug eines
fehlerhaften Angebotes von der Vergabeplattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [K]

Ldscht das ausgewahlte Angebot nach einer Warnmeldung.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Fugt ein Nebenangebot zum ausgewéhlten Angebot hinzu.
Wird nur angezeigt, wenn Nebenangebote zugelassen sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [N]

Aufruf des Fensters Name des Angebotes. Hier kbnnen Sie
den Namen des Angebotes andern.
Kurzbefehl: [ALT] + [U]
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Schaltflache / Aktion

Drucken

Verlauf

Offnen

Signieren

Exportieren

Dateien importieren

Bedeutung

Ausdruck aller bzw. einzelner Vergabedokumente.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Aufruf des Fensters Verlauf. Siehe auch Verlauf.
Kurzbefehl: [ALT] + [V]

Zeigt den Inhalt der ausgewéhlten Datei an. Uber den blauen
Link kehren Sie zurtick zur Detailansicht des Angebotes.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Signieren Sie bei Bedarf ein PDF-Dokument aus lhren
Angebotsunterlagen mit einer elektronischen (qualifizierten
oder fortgeschrittenen) Signatur. Die Signatur wird am Ende
des Dokuments auf einer neuen Seite eingefiigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Ist nur bei bestimmten Dokumenten z. B. Leistungsverzeichnis
aktiviert. Die exportierte aidf-Datei kann auf3erhalb des

Al BIETERCOCKPIT 8 z. B. mit dem Al LV-COCKPIT bearbeitet und
anschlieBend erneut in Al BIETERCOCKPIT 8 importiert werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Sie kénnen eigene Dokumente zu den Unterlagen Ihres
Angebotes hinzufiigen. Dazu missen Sie das gewlnschte
Dokument im Fenster Datei importieren auswéahlen und
anschlieBend auf IMPORTIEREN Klicken. Die Datei wird in die
Liste der Angebotsunterlagen tbernommen und unterhalb des
Ordners ANLAGEN angezeigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [I]

11.11.2015

© 2015 Administration Intelligence AG 51



Ausschreibungen Benutzerhandbuch Al BIETERCOCKPIT 8

9.3.1 Navigation innerhalb der Angebotsdateien

Beim erstmaligen Offnen der ANGEBOTSUNTERLAGEN (iber den entsprechenden Trennbalken sind
alle enthaltenen Angebote zugeklappt, nur das letzte Angebot ist automatisch aufgeklappt und
eventuell wird auf der rechten Seite des Fensters der SCROLLBALKEN angezeigt.

@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
‘ [= Erstellen ‘
Name DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen
@[5 Angebot 1 67 KB 05.11.2015 13:00:32 5§ Abgegeben lac] Zuriickziehen |+ [
@ [Z Angebat 2 65,6 KB 10.11.2015 12:31:46 3 =
& = Angebot 3 65,6 KB 10.11.2015 12:24:32 ) Unbearbeitet
& 5 Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 13,1 K8 B ([ offnen[~]| -
B & Leistungsverzeichnis
[ Leistungsverzeichnis.aidf 52,5 KB B =
) Begleitschreiben
& Vertragsbedingungen ||
-
Angebot 3 Status: &) Anderungsdatum: - Erstellt am 10.11.2015 12:24:32
E Angebotsunterlagen Dateigrdfie: 65,6 KB

Abbildung 39: Ausschreibungsdetails — Navigation mit Hilfe der Pfeiltasten
Sie kdnnen in dieser Ansicht bequem mit den PFEILTASTEN navigieren:

Die PFEILTASTE HOCH und RUNTER selektiert das entsprechende Element.

Die PFEILTASTE LINKS klappt das aktivierte Element zu. Ist das Element bereits
zugeklappt oder kann es nicht zugeklappt werden, wird das dartber liegende Element
selektiert. So kdnnen Sie durch das mehrmalige Betétigen der LINKEN PFEILTASTE der

Reihe nach alle Verzeichnisse innerhalb der Angebotsunterlagen schlieRen.

Die PFEILTASTE RECHTS Klappt das aktivierte Element auf. Ist das Element bereits
aufgeklappt oder kann es nicht aufgeklappt werden, wird automatisch das darunter
liegende Element selektiert. So kénnen Sie durch das mehrmalige Betétigen der
RECHTEN PFEILTASTE der Reihe nach alle Verzeichnisse innerhalb der

Angebotsunterlagen 6ffnen und die enthaltenen Dokumente anzeigen.

Durch das Driicken der LEERTASTE, wenn ein Element aktiviert ist, wird dessen Zustand

umgekehrt, d.h. aus ,.zugeklappt wird ,aufgeklappt* und umgekehrt.
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9.3.2 Einfiigen mit Drag & Drop

Mit Hilfe der Funktion Drag & Drop (Englisch fir; ,Ziehen und Fallenlassen®) kénnen Sie schnell
und bequem eine oder mehrere Dateien zu lhrem Angebot bzw. Teilnahmeantrag hinzufligen,
Dateien innerhalb lhrer Angebote bzw. Teilnahmeantrage verschieben oder Dateien aus den

Unterlagen zur Durchsicht Gibernehmen.

Eine Datei wird mit gedrickter linker Maustaste bewegt und tiber dem gewiinschten Einfugepunkt
losgelassen. Fur alle mdglichen Einfligepunkte wird das PLUS-Zeichen neben dem Mauszeiger
angezeigt.

o {]

Das Verschieben und Einfligen von Dateien ist in den folgenden Fallen mdglich:

Innerhalb der verschiedenen Versionen der Angebote bzw. Teilnahmeantrage.

l [# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) = I
| |=5 Erstellen | ‘ | Nebenangebat anlegen
MName DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen
E, Angebot - 28.09.2015 09:19:14 @ Zuriickgezogen il Kopieren | =
|} Angebot - 28.09.2015 09:20:59 & Abgegeben
a E, Angebot 3 86,6 KB 10.11.2015 14:20:45 S Abgegeben
B i Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 13,3 KB ﬁ
B 3 Leistungsverzeichnis
H Leistungsverzeichnis.aidf 52,2 KB ﬁ =
) Begleitschreiben
&) Vertragsbedingungen
B & Anlagen
[ Anhangl.bxt 9,86 KB 4 Importiert =
[ Anhang2.txt 9,86 KB & Importiert =
|4 signierte_Angebotsdaten.td 1,28 KB =
a [ Angebot 4 754 KB  10.11.201514:21:44  ©F Bearbeitet 4 Abgeben |~
B &) Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 13,3 KB ﬁ
B i Leistungsverzeichnis
# Leistungsverzeichnis.aidf 52,2 KB ﬁ
) Begleitschreiben
&) Vertragsbedingungen
B ) Anlagen l
[Z Anhangl.bd r 9,86 KB & Importiert =
Angebot 4 Status: G Anderungsdatum: - Wird bearbeitet seit 10.11.2015 14:21:44
E Angebotsunterlagen DateigriBe: 75,4 KB - Erstelltam 10.11.2015 14:20:51

Abbildung 40: Einfigen von Dateien mit Drag & Drop — Innerhalb der Versionen der Angebote

VVon einem beliebigen Verzeichnis auf Ihrem Rechner.
Sie kdnnen beliebig viele externe Dateien markieren und mit der gedriickten Maustaste
direkt in das gewilnschte Angebot in Al BIETERCOCKPIT 8 kopieren.
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k] Al BIETERCOCKPIT 8 - o

Datei  Bearbeiten Info l

Ubersicht der Ausschreibungen b || [ synchronisieren|
3w - s

[; 3 O (3 Bekanntmachung &
Suche & [ Hachrichten & Anhang:bd
Teilnahme
[@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht) £
\— (@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
|
- [ [ Erstellen | [ [ nebenangebot anlegen Arbang2t
flachrichten Mame DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen
[ Angebot - 28.09.201509:19:14 G Zuriickgezogen Kopieren | =
é [ Angebot - 28.09.2015 09:20:58 & Abgegeben las] Zuriickziehen =

Ausschreibungen o [ Angebot 3 86,6 KB 10.11.201514:20:45 & Abgegeben 7 Anhang3:bt

n 2 [} Angebot 4 115KB 10112015 14:21:44 5 4 Abgeben| =]
‘%/

@ & Angebotsschreiben

VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN aiform 13,3KB

Cimal
P

Archiv
8 & Leistungsverzeichnis

[', (h Leistungsverzeichnis. aidf
J j 5 Begleitschreiben

ugL.Ezlset.:;.‘.?;ge & Vertragsbedingungen Anhang5itit
8 G Anlagen
[ Anhangl.bx o Importiert
[ Anhang2.o¢ 9,86 KB & Importiert
[& Anhanga.txt 9,86 KB < Importiert
[ Anhanga.ot 9,86 K8 & Importiert (L Offnen =]
[&f Anhangs.bxt 9,86 K8 & Importiert (L Offnen|~]
W Jn) Status: -
Einstellungen DT T =

Abbildung 41: Einfugen von Dateien mit Drag & Drop — Direkt von lhrem Rechner

Aus den Vergabeunterlagen bzw. Teilnahmewettbewerbsunterlagen.

Bewegen Sie die gewilinschte Datei mit gedriickter Maustaste auf den TRENNBALKEN der
Angebotsunterlagen bzw. Teilnahmeantrage. Dieser wird automatisch nach unten
getffnet und Sie kénnen den Zielpunkt zum Einfigen wahlen.

@ Vergabeunterlagen (zur Durchsicht) =

MName Dateigrifle  Letzte Anderung Status Aktionen

a r:. Version 1 1,29 MB 10.11.2015 14:18:59 Lo * Exportieren | =

& ) Leistungsverzeichnis

(# Leistungsverzeichnis.aidf 52,2 KB : & Anzeigen

T Leistungsverzeichnis.pdf 5,42 KB : & Anzeigen
& &) Dateien fiir Angebot
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 13,3 KB : L Anzeigen |~
B & Zusatzliche Informationen

1| VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. pdf 740 KB *| Ungelesen & Anzeigen

@ VOL_AUFFORDERUNG_ANGEBOTSABGABE_NATIONAL.pdf 515 KB : & Anzeigen

_ VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.pdf Status: [
“~— Zusatzliche Datei Dateigrifie: 740 KB
[ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) o

Abbildung 42: Einfigen von Dateien mit Drag & Drop — Aus den Vergabeunterlagen

Bewegt man den Mauszeiger mit gedriickter linker Maustaste dabei an den oberen bzw.

unteren Rand des Fensters wird automatisch nach unten bzw. oben gescrollit.
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9.3.3 Formulare

Formulare besitzen einen hellgrau getdnten Hintergrund mit wei3en Eingabefeldern und farbig

hinterlegten Pflichtfeldern.

Am Bildschirm ausftillbare Formulare erkennen Sie an der Endung *.aiform.

Formularansicht

ANGEBOT

Datum, Ort der Angebotserstellung

Ort: * Musterstadt

Datum des Angebotes: * l:l‘E|

Geschiftszeichen des Bieters: * ‘

Name und Anschrift des Bieters

Firmenname: * SAP-Lieferant AG
StraBe: * SAP-Weg
Postleitzahl: * 80333

Ort: * Musterstadt

[ & | = speichern || €3 Abbrechen || & oK |

Abbildung 43: Formular mit Pflichtfeldern

Folgende Feldtypen kénnen in den Formularen vorkommen:

Formularfeld Beispiel Bedeutung

Bietet zwei oder mehrere Auswahlmdglich-

. e e keiten, von denen nur eine aktiviert werden
Optionsfeld 2)Ja Dhen kann. Die aktivierte Option hat einen griinen
Punkt im Kreis, z. B. Ja-/Nein-Feld.
Kontrollkistchen [ Uber Mausklick aktivieren (griines Hakchen)

bzw. deaktivieren (leeres Kastchen).

: Hinzufligen von externen Anlagedateien zu
2 x Formularen. Von links nach rechts: Datei an-

Dateifeld 3
— héngen, Dateiinhalt anzeigen, Datei |ldschen.
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Formularfeld Beispiel Bedeutung

Pflichtfelder sind farbig hinterlegt, Felder mit
optionaler Eingabe besitzen einen weilen
Hintergrund und Felder mit Anzeigefunktion
sind dem Formularhintergrund angepasst.
Pflichtfelder erkennt man auch an dem roten
Asterisk (*) neben der Feldbezeichnung.

Die Eingaben kénnen auf die Einhaltung
bestimmter Bedingungen, z. B. nur Zahlen,
gepruft werden. Wéahrend der Eingabe in
Michtoffenes Verfahren Textfeldern wird die Anzahl der bereits
eingegeben Zeichen angezeigt. Dies soll
verhindern, dass zu lange Texte eingegeben
werden, die in der Druckversion nicht darge-
stellt werden kénnen.

Eingabefeld

Steht das Lupensymbol rechts neben einem
— Eingabefeld, kann Gber Mausklick eine
Auswabhllistenfeld |(,O| Auswabhlliste mit mdglichen Eintragen

— aufgerufen werden. Manuelle Eingaben in
diesem Feld sind ebenfalls erlaubt.

Ein Mausklick auf das Symbol rechts 6ffnet
einen Monatskalender, in welchem Uber die
Pfeiltasten monats- bzw. jahresweise
geblattert wird. Das Datum kann per Mausklick
aus dem Kalender oder direkt Giber die
Tastatureingabe erfasst werden. Es werden
zwingend Datumswerte im Format
TT.MM.JJJJ erwartet.

Datumsfeld 11.07.2014 [zl

Auswabhlfeld [Strake = || Nur die Auswahl aus der Liste ist moglich.

Ist das Formular léanger als eine Bildschirmseite, kbénnen Sie dessen Inhalt mit Hilfe des

SCROLLBALKENS oder der PFEILE auf der rechten Seite nach oben oder unten verschieben.

Klicken Sie auf die Schaltflache FORMULAR DRUCKEN am linken unteren Rand des Formulars,

wenn Sie das Formular ausdrucken oder als PDF-Dokument speichern wollen.

Die drei Schaltflachen rechts kdnnen auch Uber Tastaturktrzel aufgerufen werden, z. B. [ALT]+[S]
fur SPEICHERN. Mit OK werden die Eingaben in den Feldern validiert und eventuelle Fehler

angezeigt.
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9.3.4 Leistungsverzeichnis

Offnen Sie das Leistungsverzeichnis mit einem Doppelklick oder tiber die Aktion OFFNEN.

Das Fenster Leistungsverzeichnis besitzt eine eigene Symbolleiste (1) sowie drei unterschied-
liche Bereiche: links die Gliederung (2), rechts oben die Tabellenansicht (3) und darunter den
Formularbereich (4). Diese Bereiche lassen sich mit der Maus Uber die beiden Bereichs-
trennlinien verschieben (Doppelpfeil bei gedriickter Maus auf der Trennlinie) oder mit Hilfe der
drei ANZEIGE-Schaltflachen (GLIEDERUNG, TABELLENANSICHT, FORMULARANSICHT) in der Symbol-

leiste (1) aus- und wieder einblenden.

I Leistungsverzeichnis ]

H @ Priifen | (% @ B 2 Néchstes Pflichtfeld |Anzeige: It Gliederung | [=] 0

B¢ Leistungsverzeichnis ||Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 2 Los : Position 2

ﬂA 1 Los : Position 1 | Nr. ‘ Bezeichnung Menge Einheit Mettopreis |Bruttosum...
04 2 Los : Position 2 || & 1 Position 1 1 Stiick 1.111,00  1.322,09
12 Position 2 g 1 Stiick
e |- : o
Bezeichnung Pasition 2

Langheschreibung

Menge 1

Einheit Stiick

Positionspreis

Nettopreis in Euro * I:l USt. (%) ™ |19,00 | Bruttopreis in Euro * I:l

4 B 1]

[4]

(L | FH speichern || € abbrechen || @ ok |

Abbildung 44: Leistungsverzeichnis

Die Symbole in der Symbolleiste verfiigen Giber einen Tooltip, d. h. wenn Sie mit der Maus auf ein
Symbol zeigen, ohne zu klicken, erscheint der Name des Symbols in einem blauen Textfeld
unterhalb des Mauszeigers.

Folgende Symbole sind in der Symbolleiste enthalten:

Symbol Bedeutung

= Speichert die aktuellen Eingaben.

Prift die Eingaben und die Struktur des Leistungsverzeichnisses
auf nicht gefillte Pflichtfelder und Fehler.
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Symbol Bedeutung

Anderung erfassen: Wird nur angezeigt, wenn in der Vergabe
Nebenangebote zugelassen sind. Ermdglicht die Erfassung von
Anderungen im Leistungsverzeichnis der Nebenangebote.

Anderung entfernen: Wird nur angezeigt, wenn in der Vergabe
b el Nebenangebote zugelassen sind. Loscht die Anderungen im
Leistungsverzeichnis der Nebenangebote.

Wabhlt das Ubergeordnete Element im Verzeichnis aus. Ist nur

& aktiv, wenn sich das ausgewdhlte Element nicht in der obersten
Ebene befindet und die Gliederung ausgeschaltet ist.
Auswabhl vollstandig aufklappen / zuklappen.
Ist nur in der Gliederung aktiv.

Springt zum néchsten leeren Pflichtfeld.
Alternative: Die Taste [F3].

= Machstes Pflichtfeld

Offnet oder schlieRt die Gliederungsansicht (2).

. Gliederung Die vertikale Trennlinie kann auch mit der Maus verschoben

werden.

Offnet oder schlieRt die Tabellenansicht (3).
| Die horizontale Trennlinie kann auch mit der Maus verschoben
werden.

Offnet oder schlieRt die Formularansicht (4). Wenn nur die

:| Formularansicht eingeblendet ist, werden auf der Symbolleiste
zusatzliche Symbole angezeigt, mit denen Sie innerhalb des
! Leistungsverzeichnisses blattern konnen. Klicken Sie auf die
15eite (4 |van |7 | i o X ) ) .
Pfeiltasten oder tragen Sie im weil3en Eingabefeld die gewlinschte

Seitennummer ein und bestétigen Sie die Eingabe mit [RETURN].

Die Gliederung (2) ist eine strukturierte Ubersicht des Leistungsverzeichnisses. Durch Anklicken
der + und — Zeichen vor den Ordnersymbolen kdnnen Sie die angezeigte Liste erweitern oder

reduzieren.

Die Tabellenansicht (3) enthalt eine tabellarische Ubersicht der Einzelpositionen und Gruppen. In
der Formularansicht (4) sehen Sie alle Felder der aktiven Position (welche in der Gliederung oder

Tabelle markiert ist) und kdnnen hier die gewtinschten Eingaben vornehmen.

Die Informationsleiste SIE SIND HIER, die sich unterhalb der Symbolleiste befindet, gibt Ihnen einen

schnellen Uberblick, an welcher Stelle im Leistungsverzeichnis Sie sich gerade befinden.

|5ie sind hier: Leistungsverzeichnis [ 1 Los : Position 1 /| Wertungsschema / 1 Preis Brutto {100%g) |

Abbildung 45: Informationsleiste im Leistungsverzeichnis
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Die Leiste zeigt das aktuelle Element als letztes von links nach rechts an. Durch Anklicken der

Verknupfungen ist ein schneller Wechsel auf die ubergeordneten LV-Hierarchiestufen maoglich.

Zur leichteren Orientierung besitzen die Elemente des Leistungsverzeichnisses verschiedene

Symbole:
Symbol Bedeutung
Alle Positionstypen: Werden in das LV auf oberster Ebene oder in
Gruppen und Untergruppen eingefigt.

Gliederungsebene: Gruppe von Positionen oder Gruppe von
Alternativen Positionen.

Position oder Gliederungsebene fir Lose: Ist nur im LV mit Los-
aufteilung verfligbar.

(]

Preiskriterium: Ist im Wertungsschema standardmafiig vorhanden.

s

Alle Kriterientypen: Werden in das Wertungsschema auf oberster
Ebene oder in Kriteriengruppen und Untergruppen eingefigt.

Kriteriengruppe: Zusammenfassung mehrerer Kriterien.

=]

Fragebogen: Kann auf oberster LV-Ebene bzw. fiir eine Gruppe, fir
ein Kriterium oder fir eine Position angelegt werden.

=]

Alle Fragetypen: Werden in Fragebtgen eingeflgt.
Vor dem Speichern weist die integrierte Plausibilitatsprufung Sie auf Fehler hin, indem die
betroffenen Felder mit einem gelben Warnzeichen angezeigt werden.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf das betroffene Warnzeichen zeigen ohne zu klicken, wird ein

Hinweisfeld (Tooltip) mit Informationen zu den fehlenden Eingaben angezeigt.

Leistungsverzeichnis
Q @ Prifen | (% @ B I Nichstes Plichtfeld |Anze\ge: [t Gliederung | [
&% Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 1 Los : Position 1
ﬂ’is 1 Los : Position 1 | Hr. | Bezeichnung Menge Einheit Nettopreis |Bruttosum...
Tl Bk — Position 1 1 Stiick |
Es wurden nicht alle Felder ausgefiillt!
.l |fg- z i Position 2 1 Stiick 200.000,00 238.000,00

Abbildung 46: Hinweistext bei fehlenden Eingaben

Der Validierungsmechanismus beim Speichern des Leistungsverzeichnisses zeigt auch eine
Warnmeldung an, wenn die vom Bieter angegebene Umsatzsteuer keinem giltigen Steuersatz
entspricht. Die Liste der aktuell gliltigen Umsatzsteuersatze der Vergabestelle wird dabei mit den

digitalen Vergabeunterlagen Ubermittelt.
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B[ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 1 Los : Position 1
ﬂ‘ﬁs 1 Los : Position 1 | Mr. Bezeichnung | Me
n-----1 Die angegebene Umsatzsteuer entspricht keinem giiltigen Umsatzsteuersatz (5,5% / 7% / 10,7% / 19%)! |
[T="Z FosIon 2
Positionspreis
Nettopreis in Euro * 100.000,00 USt. (%) * Bruttopreis in Euro * | 110.000,00

Abbildung 47: Warnung bei ungiltiger Umsatzsteuer

Falls die rote Markierung nach der Fehlerbehebung nicht verschwunden ist, klicken Sie auf die
Schaltflache PRUFEN in der Symbolleiste.

Das Wertungsschema enthdlt alle Wertungskriterien, die von der Vergabestelle verdffentlicht
wurden, sowie eventuell vergabespezifische Fragebdgen.
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9.3.5 Losangebote und Einzellosangebote

Wenn das Leistungsverzeichnis einer Vergabe mehrere Lose enthalt, legt die Vergabestelle
standardmaRig fest, ob Angebote fiir ein einziges Los, fir mehrere oder fir alle Lose abgegeben
werden kdnnen.

Beim Erstellen Ihres Angebotes fiullen Sie dann im Leistungsverzeichnis nur die bendétigten Lose
aus.

Die Angebotsabgabe bei losweiser Vergabe kann auf Seiten der Vergabestelle auch so einge-
stellt werden, dass sie rein losbezogen geschieht. Fir jedes Los, fir das Sie ein Angebot abgeben
mochten, wird dann im Al BIETERCOCKPIT 8 ein vollstandiges Angebot erstellt, inklusive aller zu

Ubermittelnder Unterlagen.

Beim Erstellen eines solchen Einzellosangebotes wird Ihnen in einem zusatzlichen Fenster die
Losauswahl angeboten.

Losauswahl H

\-E) Bitte wihlen Sie ein Los aus.

1 Los : Blroeinrichtung
2 Los : Reinigungsleistungen

Abbildung 48: Losauswahl — Ausschnitt

Die neue Version des Losangebotes enthalt bereits alle standardméafig bendtigten Dateien fir
die Angebotsabgabe. Beim Offnen des Leistungsverzeichnisses aus dem Einzellosangebot wird
die folgende Meldung angezeigt.

Info H

@ In den Vergabeunterfagen kinnen Sie sich das komplette Leistungsverzeichnis ansehen.

[] Machricht nicht wieder anzeigen oK

Abbildung 49: Info-Meldung bei Einzellosangeboten

Das Leistungsverzeichnis des Einzellosangebotes enthdlt nur das ausgewdhlte Los. Das

komplette Leistungsverzeichnis kdnnen Sie tUber die Vergabeunterlagen einsehen.

Alle weiteren Bearbeitungsschritte eines Losangebotes sind identisch mit denen eines Angebotes

ohne Losaufteilung.

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG 61



Ausschreibungen Benutzerhandbuch Al BIETERCOCKPIT 8

9.3.6 Flexible Eignungspriifung

Vergabestellen haben die Moglichkeit eigene Kriterien zu definieren, mit deren Hilfe dann in der

Prufungsphase Uber die Zulassung oder den Ausschluss eines Bieters entschieden wird.

In den Vergabeunterlagen und auch in jedem Angebot bzw. Teilnahmeantrag ist in diesem Fall
der Fragebogen zur Eignungsprifung enthalten.

Mame

B [} Angebot 3
B &) Angebotsschreiben
B &) Leistungsverzeichnis
&) Begleitschreiben
&) Vertragsbedingungen
B ) Anlagen
B &) Fragebogen zur Eignungspruefung

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf

I} Nebenangebaot 1

Abbildung 50: Angebot mit Flexibler Eignungsprufung

Der Fragebogen ist dhnlich aufgebaut, wie das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses,

d. h. er enthalt Kriteriengruppen und Einzelkriterien mit Fragen zur Beantwortung.

[ Fragebogen zur Eignungspruefung

E @ Prifen | B 8 B Z Nachstes Pflichtfeld ‘Anzeige: T::-- Gliederung

B @8 Zulassung Sie sind hier: 2ulassung / 1 - 2ulassung Angebote (GP: 10} / B 1.2 - B-Kriterium (GP: 10)

8- @& 1 - Zulassung Angsbote (GP: 10)
A 1.1 - A-Kriterium (Ausschiusskriterium} Mummer des Kriteriums B1lZ2
‘% B 1.2 - B-Kriterium (GF: 10)

Bezeichnung B-Kriterium

Kriterientext

Antwort des Bieters *

Gewichtungspunkte (GR) 10

Ist Ausschiusskriteriumm Ja Mein

Abbildung 51: Fragebogen zur Eignungspriifung — Detailansicht

Nachdem Sie die Kriterien ausgefiillt und die Fragen beantworten haben, kdnnen Sie lhre
Eingaben speichern.

Der ausgefillte Fragebogen wird als Bestandteil des Angebotes, zusammen mit den anderen
Vergabeunterlagen, auf elektronischem Wege versendet bzw. ausgedruckt und auf dem Postweg

an die Vergabestelle Gbermittelt.
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9.3.7 Externe PDF-Datei signieren

Wenn die Vergabestelle in den Teilnahmeantrdgen bzw. Angeboten einzelne PDF-Dateien in
signierter Form erwartet, konnen Sie diese mit einer qualifizierten oder fortgeschrittenen Signatur
versehen und anschlieBend als externe Dateien zu lhrem Teilnahmeantrag bzw. Angebot
hinzuftgen.

Die digitale Signatur des abzugebenden Teilnahmeantrags oder Angebots ist davon nicht
betroffen. Diese Funktion bietet nur die Mdglichkeit, einzelne Dateien, z. B. die Eigenerklarung,

zusatzlich zu signieren.

Rufen Sie dazu den Menupunkt BEARBEITEN — PDF DOKUMENT SIGNIEREN auf und klicken
Sie im Fenster PDF-Dokument signieren auf die Schaltfliche mit der BUROKLAMMER, um die

gewlnschte PDF-Datei auszuwahlen.

PDF-Dokument signieren “

i In diesem Dialog kénnen Sie PDF-Formulare mittels Signaturkarte oder Softzertifikat signieren. Das signierte PDF-Dokument
kénnen Sie ausdrucken oder exportieren.

PDF Dokument |@ Eigenerklarung. pdf I%lgl§|

| & Signieren | =] | €3 SchlieBen |

Abbildung 52: Importierte PDF-Datei vor dem Signieren

Klicken Sie anschlieBend auf SIGNIEREN und wahlen Sie die Art der Signatur (Soft-Zertifikat oder
Signaturkarte) aus. Die weiteren Schritte des Signaturvorgangs sind identisch mit denen, welche

im Kapitel Angebotsabgabe mit digitaler Signatur beschrieben werden.

Dem unsignierten Dokument wurde eine neue Seite mit einem Feld fiir Signaturen hinzugefigt.

PDF-Dokument signieren “

i In diesem Dialog kénnen Sie PDF-Formulare mittels Signaturkarte oder Softzertifikat signieren. Das signierte PDF-Dokument
kénnen Sie ausdrucken oder exportieren.

PDF Dokument |@ Eigenerklarung_signed.pdf |%|E|§|

| EHEpot || € schiegen |

Abbildung 53: PDF-Datei mit einer hinzugefiigten Signatur

Sie kdnnen das signierte Dokument Uber die Schaltflache ExPoORT auf Ihrem Rechner speichern

und es bei Bedarf zu Ihren Angebotsdateien hinzufiigen.

Sie kénnen mehrere Signaturen innerhalb derselben PDF-Datei hinzufiigen. Zu diesem Zweck
muissen Sie das bereits signierte Dokument erneut importieren und eine weitere Signatur

hinzufugen.
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9.3.8 Testsignatur anbringen

Vor der Angebotsabgabe kdnnen Sie Uberprifen, ob Ihr Kartenlesegerat inkl. Signaturkarte mit
dem Al BIETERCOCKPIT 8 kompatibel ist.

Verwenden Sie dazu den Menubefehl BEARBEITEN — TESTSIGNATUR ANBRINGEN.

Im Fenster Kompatibilitats-Check durchfihren werden Ihnen zusétzliche Informationen

angezeigt. Befolgen Sie die Anweisungen aus dem Fenster.

Kompatibilitits-Check durchfihren *

Sie haben hier die Maglichkeit, die Kompatibilitat zwischen eingesetzter
Signatur-Hardware (Kartenlesegerdt sowie Signaturkarte) sowie AT
BIETERCOCKPIT 8 zu priifen.

@

Dazu wird in den nachfolgenden Schritten versucht eine Testsignatur anzubringen.
Das Ergebnis dieser Priifung sehen Sie im Anschluss.

Bitte beachten Sie, dass durch den Test ausschlieflich die technische
Kompatibilitdt zwischen Signatur-Hardware und AI BIETERCOCKPIT 8 gepriift
wird.

Eine Verifikation des auf der Signaturkarte befindlichen Signaturzertifikats wird
dagegen micht durchgefiihrt.

—1 Bitte fiihren Sie nun Thre Signaturkarte in das Kartenlesegerét ein und betatigen
Sie die Schaltflache "0OK".

& ok | | &9 Abbrechen

Abbildung 54: Kompatibilitats-Check fiir Kartenleser bzw. Signaturkarte durchfiihren

Das Ergebnis der Prufung wird Ihnen in einem separaten Fenster angezeigt.

@ Ergebnis des Kompatibilitiits-Check

Die von Thnen eingesetzte Signaturkarte sowie das Kartenlesegerat sind kompatibel mit
AT BIETERCOCKPIT 8, die Anbringung einer Signatur (z. B. bei Angebotsabgabe) ist
damit grundsétzlich méglich!

Eine Verifikation des auf der Signaturkarte befindlichen Signaturzertifikats wurde dabei
nicht durchgefiihrt. Bitte gewahrleisten Sie daher, dass Thre Signatur zum Zeitpunkt
der Angebotsabgabe eine entsprechende Giiltigkeit besitzt.

L_@ok |

Abbildung 55: Positives Ergebnis fur den Kompatibilitats-Check
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9.4 Nebenangebot erstellen

Nebenangebote im Al BIETERCOCKPIT 8 sind eigenstandige Geschaftsobjekte, die einzeln geprift
und gewertet werden kénnen. Es kénnen Nebenangebote zu einem Hauptangebot erfasst
werden, welche sich auf die Gesamtleistung oder eine Teilleistung des Hauptangebotes

beziehen. Zuséatzlich kann ein Nebenangebot auch ohne ein Hauptangebot erstellt werden.

Wenn die Vergabestelle in einer Ausschreibung Nebenangebote zugelassen hat, wird sowohl in
der Ubersicht der Angebote als auch in den Angebotsdetails eine zuséatzliche Schaltflache

angezeigt: NEBENANGEBOT ANLEGEN bzw. NEBENANGEBOT HINZUFUGEN.

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller méglichen Aktionen bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung in der Ubersicht bzw. Detailansicht der Nebenangebote.

Schaltflache / Aktion Bedeutung

Erstellt im Bereich ANGEBOTSUNTERLAGEN eine unbearbeitete
Version eines Nebenangebotes ohne Hauptangebot. Wird nur
angezeigt, wenn Nebenangebote zugelassen sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [N]

Nebenangebot anlegen

Offnet die Detailansicht der Nebenangebotsunterlagen fiir die

Detailansicht Bearbeitung. Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Aufruf des Fensters Abgabeart auswéahlen.
Abgeben Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Angebot abgeben.
Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Erstellt eine Kopie des ausgewahlten Nebenangebotes. So
konnen Sie kleine Anderungen vornehmen, ohne ein komplett

Kopieren neues Nebenangebot erstellen zu missen, z. B. beim Rickzug
eines fehlerhaften Angebotes von der Vergabeplattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [K]

Loscht die ausgewahlte Datei bzw. das noch nicht versendete
Loschen Nebenangebot nach einer Warnmeldung.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Aufruf des Fensters Name des Angebotes. Hier kbnnen Sie
Umbenennen den Namen des Nebenangebotes andern.
Kurzbefehl: [ALT] + [U]

Ausdruck aller bzw. einzelner Vergabedokumente.

Drucken Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Aufruf des Fensters Verlauf. Siehe auch Verlauf.

Verlauf Kurzbefehl: [ALT] + [V]
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Schaltflache / Aktion Bedeutung

Fugt ein Nebenangebot zum gedffneten Hauptangebot hinzu.
Nebenangebot hinzufiigen | Wird nur angezeigt, wenn Nebenangebote zugelassen sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [N]

Sie kénnen eigene Dokumente zu den Unterlagen lhres

Nebenangebotes hinzufiigen. Dazu mussen Sie das

gewiinschte Dokument im Fenster Datei importieren
Dateien importieren auswahlen und anschlielRend auf IMPORTIEREN klicken. Die

Datei wird in die Liste der Angebotsunterlagen tbernommen

und unterhalb des Ordners ANLAGEN angezeigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [1]

) Zeigt den Inhalt der ausgewahlten Datei an. Uber den blauen
Offnen Link kehren Sie zuriick zur Detailansicht des Nebenangebotes.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Signieren Sie bei Bedarf ein PDF-Dokument aus lhren
Angebotsunterlagen mit einer elektronischen (qualifizierten

Signieren oder fortgeschrittenen) Signatur. Die Signatur wird am Ende
des Dokuments auf einer neuen Seite eingefiigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Ist nur bei bestimmten Dokumenten z. B. Leistungsverzeichnis
aktiviert. Die exportierte aidf-Datei kann aul3erhalb des

Exportieren Al BIETERCOCKPIT 8 z. B. mit dem Al LV-COCKPIT bearbeitet und
anschlieBend erneut in Al BIETERCOCKPIT 8 importiert werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Das Symbol der Nebenangebote unterscheidet sich von dem der Angebote durch ein

zusatzliches kleines Pluszeichen (siehe roter Kreis).

Wahrend sich Nebenangebote zum Hauptangebot im VERGABEBAUM unterhalb des dazugeho-
renden Angebots befinden, werden Nebenangebote ohne Hauptangebot auf derselben Ebene,

wie die Angebote angezeigt. Bereits abgegebene Nebenangebote werden blau gekennzeichnet.

[# Angebotsunterlagen

| r Erstellen | | r Mebenangebot anlegen

Name
E Angebot 1

@ehenangebut chne Hauptangebot (Alternative Leistung)

Abbildung 56: Nebenangebot ohne Hauptangebot

Je nachdem, welches Leistungsverzeichnis in der Ausschreibung enthalten ist, erfolgt die
Erfassung der Nebenangebote auf unterschiedliche Weise. Nachfolgend sind die einzelnen Arten

der Nebenangebote ausfuhrlich erklart.
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9.4.1 Nebenangebot mit Komplex-LV

Diese Art der Nebenangebote gilt fur alle Verfahren, in denen das Al LEISTUNGSVERZEICHNIS
verwendet wird, z. B. fir VOL-Verfahren.

9.4.1.1 Nebenangebot zum Hauptangebot mit Komplex-LV

Beim Erstellen eines Nebenangebotes zu einem Hauptangebot Uber das Kontextmenu
NEBENANGEBOT HINZUFUGEN wird das LEISTUNGSVERZEICHNIS und — wenn vorhanden — der
FRAGEBOGEN ZUR EIGNUNGSPRUFUNG des Hauptangebotes kopiert. D. h. jedes Nebenangebot
besitzt urspriinglich ein Leistungsverzeichnis mit allen Eintragen des Hauptangebotes. Die
Anderungen kénnen auf bestimmten Ebenen (Leistungsverzeichnis, Los, Gruppe oder Position)

erfasst werden.

Ubersicht der Ausschreibungen } Biiromébel fiir Filiale p Nebenangebot 1 zu Angebot 7

Neb bot 1 zu A

bot 7

’.& Dateien importieren... |V]

Name Dateigrife  Letzte Anderung Status Aktionen
& [E) Nebenangebot 1 zu Angebot 7 73,9 KB 04.11.2015 14:45:56 L] *K Loschen |+

i) Angebotsschreiben
B &) Leistungsverzeichnis
% Leistungsverzeichnis.aidf 53,4 KB q =
) Begleitschreiben
) Vertragsbedingungen
i) Anlagen

B ) Fragebogen zur Eignungspruefung

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 20,5 KB B =

Neb gebot 1 zu Angebot 7 Status: G5 Anderungsdatum: - Wird bearbeitet seit 04.11.2015

||—| _— - Erstellt am 04.11.2015 14:45:49
Nebenangebotsunterlagen Dateigrdbe: 73,9 KB

Abbildung 57: Nebenangebot zum Hauptangebot mit Komplex-LV — Detailansicht

Doppelklicken Sie auf das Leistungsverzeichnis in der Detailansicht des Nebenangebotes oder
wahlen Sie den Befehl OFrFNEN in der Spalte Aktionen. Das ausgefiillte Leistungsverzeichnis des
Hauptangebotes wird aufgerufen.

Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale P Nebenangebot 1 zu Angebot 7 P Leistungsverzeichnis

l Leistungsverzeichnis l
E & Priifen :sﬂfmderung erfassen ‘ % B B8 3 Nichstes Pflichtfeld ‘Anzeige: [ Gliederung | |-/
B[y, Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis

-@ 1 Schreibtischstuhl | Hr. Bezeichnung | Menge | Einheit | Nettopreis | Bruttosum...
~@ 2 Schreibtisch o1 Schreibtischstuhl 10 Stiick 11,00 130,90
-@ 3 Stehlampe @2 Schreibtisch 10 Stiick

g-o Standard-Wertungsschema || @ 3 Stehlampe 3 Stiick

- Standard-Wertungsschema - - - -

Abbildung 58: Leistungsverzeichnis des Nebenangebotes — vor der Anderung
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Markieren Sie das Element des Leistungsverzeichnisses, fiir welches Sie eine Anderung erfassen
wollen und klicken Sie auf die Schaltflache ANDERUNG ERFASSEN in der Symbolleiste bzw.
verwenden Sie das Kontextmeni ANDERUNG ERFASSEN ber die rechte Maustaste. Die

Eingabemaske fiir die Anderung wird aufgerufen.

Leistungsverzeichnis

EH @ prifen X2 Anderung entfernen

% @ B = nachstes Pflichtfeld |An19|gel [z Gliederung | [=]

’E@ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 1 Position 1 (Anderung
- 1 Position 1 (Anderung)
@ 2 Position 2

@O0 Standard-Wertungsschema Anderung

Bezeichnung des Nebenangebots * | |

Gesamtsurmme der Anderung netto (Euro) * I:I USt. (%) * I:l Gesamtsumme der I:I

Anderung brutto
(Euro) *

Begriindung der Anderung *

Abbildung 59: Anderung auf Positionsebene erfassen

Neben den Anderungsbetragen (NETTO bzw. BRUTTO und UMSATZSTEUER) miissen Sie hier auch

eine BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTES und die BEGRUNDUNG DER ANDERUNG eintragen.

Der geanderte Betrag wird in das Leistungsverzeichnis Gbernommen. Die geanderte Position
erkennen Sie an der Klammer (Anderung). Uber die Schaltfliche ANDERUNG ENTFERNEN in der

Symbolleiste konnen Sie bei Bedarf die Anderung wieder riickgangig machen.

Sie kénnen mehrere verschiedene Nebenangebote zu einem Hauptangebot erstellen. Diese

werden gemeinsam mit dem Hauptangebot versendet.
9.4.1.2 Nebenangebot ohne Hauptangebot mit Komplex-LV

Uber die Schaltflaiche NEBENANGEBOT ANLEGEN im Bereich der ANGEBOTSUNTERLAGEN kénnen Sie

statt des geforderten Angebotes eine vollstandige alternative Leistung anbieten.

| Egrstellen | | Eﬂebenangebot anlegen |
Name Dateigrée  Letzte Anderung Status Aktionen
& |2 Nebenangebot 1 1,34 MB 04.11.2015 13:04:04 ) Unbearbeitet [d Abgeben |= ||

) Angebatsschreiben

B ) Leistungsverzeichnis

(' Leistungsverzeichnis.aidf 51,5 KB @&

) Begleitschreiben

&) Vertragshedingungen

&) Anlagen
5 VOL_633_Angebot.pdf 1,27 MB 8 | Offnen ||
VOL_WHB_ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 15,3 KB ;@ i Offnen | =[]
Nebenangebot 1 Status: & Anderungsdatum: - Erstellt am 04.11.2015 13:04
E Nebenangebotsunterlagen Dateigrdfe: 1,34 MB

Abbildung 60: Nebenangebot ohne Hauptangebot mit Komplex-LV
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Neben dem Leistungsverzeichnis, enthalt ein Nebenangebot ohne Hauptangebot die gleichen
Dokumente wie das Hauptangebot. Die Bearbeitung dieser Vergabeunterlagen ist identisch mit
der Bearbeitung eines Hauptangebotes. Siehe auch Kapitel Angebot erstellen.

Das Leistungsverzeichnis des Nebenangebotes enthalt leere Eingabefelder. Klicken Sie auf die
gewiinschte Ebene im Leistungsverzeichnis und anschlieRend auf die Schaltflaiche ANDERUNG
ERFASSEN in der Symbolleiste oder verwenden Sie das Kontextmenii ANDERUNG ERFASSEN.

Ubersicht der Ausschreibungen |} Biiromébel fiir Filiale P Leistungsverzeichnis

l Leistungsverzeichnis l

E & Priifen :sﬂﬁmderung erfassen | (% B B Z Nachstes Pflichtfeld |Anzeige: [ Gliederung | |

ﬂﬂ_& Leistungsverzeid _ - | eistungsverzeichnis
: 1@ Priifen - —— -
1 Schreibtisch Bezeichnung | Menge | Einheit | Nettopreis | Bruttosum...
2 Schreibtisch = schreibtischstuhl 10 stiick
3 Stehlampe 3 Anderung erfassen chreibtisch 10 Stiick

Abbildung 61: Leistungsverzeichnis im Nebenangebot ohne Hauptangebot

Die Eingabemaske fir die Anderung wird aufgerufen.

iibersicht der Ausschreibungen | Biiromébel fiir Filiale I | eistungsverzeichnis

[ Leistungsverzeichnis I

% B B Z nichstes Pflichtfeld |Anzeige: 2 Gliederung | [7]

a @Leistungsverze\chnis (Anderung|Sie sind hier: Leistungsverzeichnis Anderun:
0o Standard-Wertungsschema ‘ Nr. ‘ Bezeichnung | Menge Einheit Nettopreis | Bruttosum...
- Leistungsverzeichnis — — —

@ Prifen ¥E Anderung entfernen

[Es wurde keine Nebenangebotsanderung erfasst! |

Anderung

Bezeichnung des Hebenangebots * | I

Gesamtsumme der Anderung netto (Euro) * | | USE. (%) * | | Gesamtsumme der I:l |9

Anderung brutto
(Euro) *

Begriindung der Anderung *

4]

« s 1D Nebenangebot Nachlass (%)

LS ‘ = speichern || &3 Abbrechen || & ok |

Abbildung 62: Anderung im Leistungsverzeichnis fiir Nebenangebot ohne Hauptangebot erfassen

Neben den Anderungsbetragen (NETTO bzw. BRUTTO und UMSATZSTEUER) miissen Sie hier auch

eine BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTES und die BEGRUNDUNG DER ANDERUNG eintragen.

Dieser Angebotstyp darf nicht zusétzlich zu einem Hauptangebot abgegeben werden, d. h. Sie
kénnen in der Wertung nicht gleichzeitig mit einem Hauptangebot und einem Nebenangebot

ohne Hauptangebot vertreten sein.
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9.4.2 Nebenangebot mit externem LV

Diese Art der Nebenangebote finden Sie vor allem in VOB-Vergaben sowie in allen Verfahren, in
denen ein externes Leistungsverzeichnis (z. B. eine GAEB-Datei) enthalten ist.

9.4.2.1 Nebenangebot zu einem Hauptangebot mit externem LV

Im Unterschied zu den Nebenangeboten der VOL-Verfahren, bei denen die Anderungen
innerhalb des Al LEISTUNGSVERZEICHNISSES erfasst werden, kdnnen Sie in einem Verfahren mit

externem Leistungsverzeichnis die folgenden drei Arten von Nebenangeboten erstellen:

Anderungsbetrag (Anderungsvorschlag): Bezieht sich auf einen Teilbereich der
Leistung und wird mit einem Anderungsbetrag (+/-) angegeben. Sie konnen beliebig
viele unterschiedliche Anderungsvorschlage erfassen, um die Varianten der

kombinierbaren Angebote zu erhdhen.

Gesamtsumme (Sondervorschlag): Bezieht sich auf die gesamte ausgeschriebene
Leistung und wird Uber einen Gesamtbetrag angegeben. Sie kénnen mehrere
Sondervorschlage fir die ausgeschriebene Leistung erstellen, die dann als

eigenstandige Angebote in der Wertung vertreten sind.

Preisnachlass mit Bedingung: Dieses Nebenangebot hat keinen Betrag und ist nur in
Verbindung mit seinem Hauptangebot bzw. dessen Kombiniertem Angebot relevant.
Um lhnen ein groRes Mal3 an Flexibilitdt zu ermdglichen, geben Sie hier nur die Art des
Nebenangebots an und erfassen den Inhalt und die Auswirkung auf den Preis im

dazugehdrenden Textfeld bzw. in einem von Ihnen hinzugefiigten Dokument.

Im Al VERGABEMANAGER besteht die Méglichkeit das Hauptangebot mit einem oder mehreren der
dazu gehodrenden Nebenangebote vom Typ ANDERUNGSBETRAG zu kombinieren. Alle auf diese
Weise erstellten Kombinierten Angebote gelten als eigenstandige Angebote und gewahrleisten,
dass ein Bieter gleichzeitig mit mehreren Varianten seines Angebotes in der Wertung vertreten
sein kann. Zusatzlich erhdht ein Nebenangebot vom Typ PREISNACHLASS MIT BEDINGUNG lhre
Chancen bei der Zuschlagserteilung, wenn es von der Vergabestelle mit einem kombinierten bzw.

dem Hauptangebot verkntpft wird.

Weitere Informationen zum Erstellen der Nebenangebote sowie die Beschreibung der mdglichen

Aktionen bzw. Schaltflachen sind im Kapitel Nebenangebot erstellen enthalten.

Erstellen Sie ein Nebenangebot zu einem Hauptangebot in der Detailansicht einer Vergabe tiber

die Schaltflache NEBENANGEBOT HINZUFUGEN.

Je nach der getroffenen Auswahl im Listenfeld ART, werden Ihnen im unteren Bereich des
Fensters verschiedene Eingabefelder angezeigt. Das Listenfeld ART ist mit ANDERUNGSBETRAG

vorbelegt.
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iibersicht der Ausschreibungen P TB-20151005-VOB-OA-PatchTest P Nebenangebot 1 zu Angebot 2

Neb bot 1 zu A bot 3

[§ Dateien importieren... |V]

hot-
ot

Angaben zum Neb

g9

= Art: |ﬁnderungsbetrag '| |E‘

* Bezeichnung: |Nebenangebotlzu Angebot 3 |

* Begriindung:

= Nettobetrag in Euro I:l *USt. in % |19,00| = Bruttobetrag in Eurol:l

Marng DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen

04.11.2015 15:16:20 & *K Loschen |+

& [ Nebenangebot 1 zu Angebat 3

& Anlagen

Abbildung 63: Nebenangebot zu Hauptangebot mit externem LV erstellen

Bei einer Vergabe mit Losen missen Sie in einem zusétzlichen Listenfeld ein Los aus der Liste

wahlen. Dieses Feld wird nicht angezeigt, wenn die Vergabe keine Lose besitzt.

Andern Sie bei Bedarf den Text im Feld BEZEICHNUNG und erfassen Sie die Pflichtfelder: NETTO-
bzw. BRUTTOBETRAG, UMSATZSTEUER und BEGRUNDUNG. Bei Anderungsvorschlagen sind in den
Zahlenfeldern auch negative Zahlen erlaubt.

Fligen Sie Uuber die Schaltflache DATEIEN IMPORTIEREN weitere Dokumente zu lhrem

Nebenangebot hinzu.

Sie kénnen mehrere verschiedene Nebenangebote zu einem Hauptangebot erstellen. Diese

werden dann gemeinsam mit dem Hauptangebot versendet.
9.4.2.2 Nebenangebot ohne Hauptangebot mit externem LV

Uber die Schaltflaiche NEBENANGEBOT ANLEGEN im Bereich ANGEBOTSUNTERLAGEN kénnen Sie

statt des geforderten Angebotes eine vollstandige alternative Leistung anbieten.

[# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
| |= Erstellen | | |= Nebenangebot anlegen
Namea DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen
& [ Nebenangebot 1 212MB  04.11.201515:05:00  ©Jj Bearbeitet L4 Abgeben | |\~
@ & Angebotsschreiben
VOB_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 20,1 KB Q = B

&) Leistungsverzeichnis
) Begleitschreiben

G Vertragsbedingungen

& Anlagen

5 VHB_213_Angebot. pdf 1,36 MB B [ Offnen |~

T VHB_233_Verzeichnis_NU.pdf 716 KB B H =

Nebenangebot 1 Status: & Anderungsdatum: - Wird bearbeitet seit 04.11.201]
||—| o - Erstellt am 04.11.2015 15:04:

Nebenangebotsunterlagen Dateigrofe: 2,12 MB

Abbildung 64: Nebenangebot ohne Hauptangebot mit externem LV erfassen
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Ein Nebenangebot ohne Hauptangebot enthélt die gleichen Dokumente wie ein Hauptangebot,
es fehlt nur das externe Leistungsverzeichnis aus den Vergabeunterlagen. Die Bearbeitung
dieser Dokumente ist identisch mit der Bearbeitung eines Hauptangebotes. Siehe auch Kapitel
Angebot erstellen.

Flgen Sie eventuell weitere Dateien zu lhrem Nebenangebot ohne Hauptangebot hinzu. Wenn
alle erforderlichen Dokumente ausgefillt sind, versenden Sie das Nebenangebot Uber die
Schaltflache ABGEBEN.

Dieser Angebotstyp darf nicht zusétzlich zu einem Hauptangebot abgegeben werden, d. h. Sie
kénnen in der Wertung nicht gleichzeitig mit einem Hauptangebot und einem Nebenangebot ohne
Hauptangebot vertreten sein.
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9.5 Angebot digital abgeben

Nach der Bearbeitung der Angebotsdateien klicken Sie auf die Schaltflache ABGEBEN, wenn Sie

die Abgabe des Angebotes starten wollen.

Im Auswahlfenster Abgabeart auswéahlen werden Ihnen die von der Vergabestelle erlaubten

Abgabearten mit ihren Vor- und Nachteilen Ubersichtlich dargestellt.

Abgabeart auswahlen

@ Bitte wahlen Sie aus, auf welchem Weg Sie Ihr Angebot abgeben méachten.

() Digitale Abgabe

Digitale Abgabe Thres Angebotes.

@ Durchgangig digitale Bearbeitung

@ Manipulationsschutz

© Sichere Verschliisselung

@ Keine Druck- und Versandkosten
Zeitnahe Empfangsbestatigung durch die
Vergabeplattform

) Dokumente drucken

Machten Sie Thr Angebot nicht digital abgeben,
kéinnen Sie alle Angebotsbestandteile
ausdrucken. Die Ausdrucke miissen an den
entsprechenden Stellen unterschrieben und auf
dem Postweq an die in den Unterlagen genannte
Einreichungsstelle geschickt werden.

@ Ausdruck aller Angebotsbestandteile

X Kosten, Aufwand sowie Zeitverlust durch
Druck und Versand

2 Keine Empfangsbestatigung fiir das Angebot

2 Kein Manipulationsschutz

() Mantelbogenverfahren

Das Angebot wird verschlisselt zur
Vergabeplattform Gbertragen. Zusatzlich miissen
Sie den Mantelbogen ausdrucken und diesen
unterschrieben auf dem Postweg an die in den
Unterlagen genannte Einreichungsstelle schicken.

@ Manipulationsschutz
@ sichere Verschliisselung
X Postversand zusatzlich nitig

Keine Empfangsbestatigung fir den
Mantelbogen

(] | €3 Abbrechen

Abbildung 65: Auswahl fiir die Abgabeart des Angebotes

Wahlen Sie DIGITALE ABGABE und bestétigen Sie die Auswahl mit OK. Es erfolgt eine interne

Prufung der Angebotsunterlagen, welche im nachsten Abschnitt beschrieben wird.

9.5.1 Angebotspriifung vor der Angebotsabgabe

Die Angebotsabgabe besteht im Al BIETERCOCKPIT 8 aus mehreren, aufeinanderfolgenden

Schritten.

Der erste Schritt beinhaltet die Uberpriifung der Unterlagen auf ihre Vollstandigkeit.

Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromdbel fiir Filiale P Angebotsabgabe

l Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

Alle Pflichtfelder wurden ausgefiillt. Die Vergabeunterlagen befinden sich auf dem neuesten Stand. Die
Angebotsunterlagen kénnen jetzt versendet werden.

| &3 Abbrechen | |

©) Weiter

Abbildung 66: Schritt 1: Angebotsprufung mit vollstandigen Pflichtangaben
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Fehlen wichtige Pflichteingaben, wird eine rote Fehlermeldung angezeigt und die Angebots-

abgabe kann nicht fortgesetzt werden.

Uibersicht der Ausschreibungen b VOL VHB OV Excel-Test b Angebotsabgabe

Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

L Die Angebotsunterlagen sind unvollstindig. Bitte lesen Sie die untenstehenden Hinweise durch und vervollstandigen Sie die
Angebotsunterlagen, bevor Sie erneut eine Angebotsabgabe versuchen.

@ Das Formular 'VOL_VHBE_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform’ wurde nicht vollstindig ausgefiillt.

{‘_\ Im Leistungsverzeichnis (Leistungsverzeichnis.aidf) wurden Pflichtangaben (Preise, Beschreibungen, etc.) nicht
! getitigt. Falls Sie jedoch nicht auf alle Lose bieten méchten, so ist das Auslassen von Angaben dennoch zuldssig.

T Das PDF Formular (VOL_633_Angebot.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthilt in der Regel
‘&’ Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

I 39 Abbrechen ] ©

Abbildung 67: Schritt 1: Angebotsprufung mit unvollstandigen Pflichtangaben

Wenn optionale Eingaben fehlen (z. B. im Leistungsverzeichnis) erscheint eine gelbe Warnmel-
dung. Nach dem Bestatigen des Hinweistextes in dem Kontrollkédstchen unten links kann die

Abgabe des Angebotes fortgesetzt werden.

Die blauen Informationstexte haben keinen Einfluss auf die Angebotsabgabe. Sie beziehen sich
in der Regel auf PDF-Dateien, die standardmafig in den Angebotsunterlagen vorhanden sind

und vor der Angebotsabgabe gelesen werden muissen.

Ubersicht der Ausschreibungen ) VOL VHB OV Excel-Test p Angebotsabgabe

Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

Ve Die Angebotsunterlagen kdnnten unvollsténdig sein baw. wichtige Dokumente sind nicht ausgefiillt. Unter Umsténden wird
dadurch Ihr Angebot vom Verfahren ausgeschlossen. Bitte Gberpriifen Sie noch einmal genau ob Sie die Abgabe so starten

wollen.

W

’,:_’ E Im Leistungsverzeichnis (Leistungsverzeichnis.aidf) wurden Pflichtangaben (Preise, Beschreibungen, etc.) nicht
! getitigt. Falls Sie jedoch nicht auf alle Lose bieten michten, so ist das Auslassen von Angaben dennoch zulissig.
Y

Das PDF Formular (VOL_633_Angebot.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthilt in der Regel
Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

[] Ich habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.

’ €3 Abbrechen ] ©

Ich habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.

l €3 Abbrechen l ’ ©) weiter

Abbildung 68: Schritt 1: Angebotspriifung mit unvollstdéndigen optionalen Angaben

Wenn Sie im ersten Schritt der Angebotspriifung die Hinweise bestatigt haben, klicken Sie auf
die Schaltflache WEITER. Das Fenster Dateien signieren wird aufgerufen.
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Ubersicht der Ausschreibungen P VOL VHB OV Excel-Test B Angebotsabgabe

l Dateien signieren (Schritt 2 von 2)

Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen (ber die Vergabe. Dieser
e wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.
U Bitte (berpriifen Sie alle Werte und bestitigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkdstchen. Anschlieiend haben Sie die
Méaglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen zu erzeugen.
FOrZOEZeICHNUng der VErgene . L_WVHE_UV_EXCEI-TEST
Ende der Angebotsfrist: 09.11.20135 24:00

[»

Die folgenden Dateien 3ind Bestandteil des Angebotes.
Piad/Dateiname: offer\MainOifer\.offerinfo.xml

Hashwert: TgoPlOGmEax+i66ds/2MUL+mUXY=

Piad/Dateiname: cffer\MainQffer\files\V0OL 633_Angebot.pdf |M|
Hashwert: sffDEdHoi+3HrlcIZ&lKFXoncRE= —_—
Das Formular 'VOL_VHE ANGEBOTSSCHREIBEN' besteht aus 3 Dateien, die alle mitversendet |M| ||
werden. —_—
Piad/Dateiname: cffer\MainOffer\forms\VOL VHB ANGEBOTSSCHREIBEN.aidoc
Hashwert: ofdB3EVSGHRU0/yVeEZIpzHSn95no=

Piad/Dateiname: offer\MainOifer\forms\VOL VHB ANGEBOTSSCHREIBEN.aidocdel
Hashwert: Jz/k6V934r53fhJRNZR4NHeBkal=

Pfad/Dateiname: offer‘\MainOffer\forms\VOL VHB_ ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform
Hashwert: ZbluWnliBkLiOY&SMIBFRzXEZjd=

Pfad/Dateiname: offer‘\MainOffer\forms\Leistungsverzeichnis‘\Leistungsverzeichnis.lv

=+ Datei dffnen
Hashwert: glr/wo/Bwl2d9UmlELgiGTKmuNO= e

-

[]lIch habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

| < Exportieren | a | €3 Abbrechen 4

Abbildung 69: Schritt 2: Begleitzettel in der Angebotspriifung

Im Begleitzettel haben Sie vor dem Versenden die Mdglichkeit Ihre Angebotsunterlagen tber die
Schaltflachen DATEI OFFNEN noch ein letztes Mal zu Uberprifen. Bestdtigen Sie nach der
sorgfaltigen Uberpriifung der angezeigten Informationen, dass Sie den Begleitzettel gelesen
haben. Erst dann wird die Schaltflache SIGNIEREN aktiviert und Sie kdénnen mit der
Angebotsabgabe fortfahren.

Ich habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

‘ & Exportieren | | & signieren | | €3 Abbrechen ©

Abbildung 70: Begleitzettel mit aktiver Schaltflache Signieren
Klicken Sie auf die Schaltflache SIGNIEREN und wéahlen Sie eine der Optionen fir lhre Signatur.

Sie kénnen entweder einen Kartenleser mit Signaturkarte verwenden oder ein Softzertifikat
einlesen, welches Ihnen in Form einer Datei von einem Zertifizierungsdienstanbieter ausgestellt

wurde.

Informationen zu den beiden Signaturverfahren finden Sie in den folgenden Abschnitten:

Qualifizierte Signatur mit Signaturkarte bzw. Fortgeschrittene Signatur mit Softzertifikat.
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it Signaturart wahlen H

Bitte wihlen Sie die gewiinschte Signaturart aus:

(%) Signaturkarte ) Soft-Zertifikat

Wenn Sie eine Signaturkarte mit Wenn Sie ein Zertifikat fir die

qualifizierter digitaler Signatur und ein fortgeschrittene Signatur, ausgestellt von
Kartenlesegerdt besitzen, kinnen Sie Ihr S-Trust, in Form einer Datei besitzen,
Angebot damit signieren. Das Angebot wird kénnen Sie Thr Angebot damit signieren. Das
danach verschliisselt, in chiffrierter Form zur Angebot wird danach verschliisselt, in
Vergabeplattform dbertragen und dann bis chiffrierter Form zur Vergabeplattform

zur Angebotsdffnung sicher gespeichert. ibertragen und dann bis zur

Angebotsiffnung sicher gespeichert.
Hichsten Sicherheitsstandard durch

© qualifizierte Signatur Keine Anschaffung von Kartenleser und
(] Manipulationsschutz & Signaturkarte notwendig, daher
@ Sichere Verschliisselung geringere Kosten
: - : © Manipulationsschutz
% Einmalige Anschaffung einer © sichere V Hliissel
Signaturkarte und eines Kartenlesers IEEIERV S ENUSSETIN
% Geringerer Sicherheitsstandard durch

fortgeschrittene Signatur

| @ok | | €3 Abbrechen

Abbildung 71: Art der digitalen Signatur wéhlen

Die hinzugeflugte Signatur wird im unteren Bereich des Begleitzettels angezeigt und kann tber

die entsprechenden Verknupfungen geprift, angezeigt bzw. geléscht werden.

Signiert von Entwicklung User 3 am 23.07.2014 10:22

<Je= Signatur priifen  Zertifikat priiffen  Zertifikat ansehen  Signatur entfernen
Signiert von Hermine Pelz am 23.07.2014 10:23

<Je= Signatur priifen  Zertifikat priiffen  Zertifikat ansehen  Signatur entfernen

{

Ich habe den obigen Begleitzettel vollstdndig gelesen

| & Exportieren | | £ signieren | | €3 Abbrechen | | © Weiter

Abbildung 72: Begleitzettel mit zwei hinzugefiigten Signaturen

Uber die Schaltflache SIGNIEREN kénnen Sie — bei Bedarf — Ihren Unterlagen weitere Signaturen

hinzufigen. Diese werden unterhalb der ersten Signatur aufgelistet.

Klicken Sie auf WEITER, um die Versendung der Vergabeunterlagen auf die Vergabeplattform zu
starten. Nach der erfolgreichen Ubertragung wird das Fenster Verlauf angezeigt, welches Ihnen

den Empfang der Angebotsunterlagen bei der Vergabestelle bestatigt.
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libersicht der Ausschreibungen P pH-20140717-VOL-ohne-Lose-NA2 |

l Verlauf (Schritt 3 von 3)

nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern um die Dokumente als

0_ Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewahlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei
U Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kénnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von der Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen » Protokoll
Erstellt am 22.07.2014 14:53:48 (sap) Das Angebot wurde zur Vergabestelle bertragen.
Fertiggestellt am 22.07.2014 14:53:48 ) _ ) )
Angebotsabgabe begonnen am 22.07.2014 14:53:55 (sap) Die technische Identifikationsnummer lautet:

Abgegeben am 22.07.2014 14:55:39 (mit elektr. Signatur) (sap) aiTest14060336670115027560037532064650

Anhand dieser Identifikationsnummer |dsst sich nachvollziehen, dass die
elektronischen Angebotsunterlagen von Thnen abgegeben wurden.

[Text [ HTmL | signatur |

| E HTML Exportieren | | E Text exportieren | | & ok

Abbildung 73: Verlauf — Digitale Signatur: Protokollinformationen im Register Text

In den Registern TEXT, HTML und SIGNATUR kénnen Sie diesen wichtigen Ubermittlungsbeleg
Uberprifen bzw. Uber die Schaltflachen HTML EXPORTIEREN und TEXT EXPORTIEREN lokal auf

lhrem Rechner speichern.

9.5.2 Qualifizierte Signatur mit Signaturkarte

Wenn Sie im Besitz eines Kartenlesegerates mit einer gultigen Signaturkarte sind, klicken Sie im
Fenster Sighaturart wahlen auf SIGNATURKARTE und folgen Sie den Anweisungen auf dem

Bildschirm zur Auswahl des Kartenlesegerates und der Schnittstelle des Kartenlesers.

Sie werden in einem weiteren Fenster aufgefordert Ihre PIN einzugeben:

Info “

- Bitte beachten Sie nach Schliefien dieses Fensters die Eingabeaufforderung an Threm Kartenleser und
geben Sie dann die Signatur-PIN ein.

Abbildung 74: PIN-Eingabe Signaturkarte

Nach der Eingabe der PIN-Nummer wird die qualifizierte Signatur im unteren Bereich des
Begleitzettels angezeigt und kann tber die entsprechenden Verknipfungen gepriift, angezeigt

bzw. geldscht werden.

Weitere Informationen zu den unterstiitzen Kartenlesern entnehmen Sie dem Dokument unter
INFO — UNTERSTUTZTE SIGNATURKARTEN.
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9.5.3 Fortgeschrittene Signatur mit Softzertifikat

Al BIETERCOCKPIT 8 unterstitzt auch die fortgeschrittene digitale Signatur mit Softzertifikat.

Klicken Sie im Fenster Signaturart wahlen auf SOFT-ZERTIFIKAT, wéhlen Sie anschlief3end im

Fenster Datei 6ffnen lhre Zertifikatsdatei im *.p12-Format aus und klicken Sie auf OFFNEN.

Wenn Sie im Bereich EINSTELLUNGEN — ALLGEMEIN — ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN noch keine

Datei hinterlegt haben, wird Ihnen ein Fenster Speicherung Software-Zertifikat angezeigt.

] Speicherung Software- Zertifikat “

e Dauerhafte Speicherung des Software- Zertifikates

Sie haben die Maglichkeit das verwendete Software- Zertifikat fiir Ihren Benutzer
dauerhaft zu hinterlegen. Das hat den Vorteil, dass dieses nicht bei jedem Anbringen
von Signaturen von der Festplatte ausgewihlt werden muss. Das hinterlegte
Software- Zertifikat kann dabei jederzeit in den allgemeinen Einstellungen geandert
werden.

Mdchten Sie jetzt das Zertifikat dauerhaft hinterlegen?

Abbildung 75: Dauerhafte Speicherung des Softzertifikates
Klicken Sie auf JA, wenn Sie das ausgewahlte Zertifikat dauerhaft hinterlegen méchten.

AnschlieRend werden Sie in einem weiteren Fenster zur Eingabe lhres Passworts aufgefordert.

Eingabe der Signatur PIN H

\i) Bitte geben Sie Thre Signatur PIN
ein!

Die Eingabe der PIM ist
erforderlich, um Thr persédnliches
Signaturzertifikat zu Gffnen.

Thre PIN: | |

| & oK J | €3 Abbrechen |

Abbildung 76: Passwort-Eingabe Softzertifikat

Geben Sie lhr Passwort ein und klicken Sie anschlieBend auf OK. Die fortgeschrittene Signatur
wird im unteren Bereich des Begleitzettels angezeigt und kann Uber die entsprechenden

Verknupfungen gepriift, angezeigt bzw. geléscht werden.
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9.5.4 Angebot zuriickziehen

Wenn sich Anderungen beziiglich eines bereits abgegebenen Angebotes ergeben haben und der
Submissionstermin noch nicht erreicht ist, kbnnen Sie das Angebot zurlickziehen, um ein neues

Angebot zu erstellen und abzugeben.

Klicken Sie dazu auf den Befehl ZURUCKZIEHEN in der Spalte AKTIONEN im Detailbereich der
Angebote. Der erste Schritt der Angebotsprufung wird aufgerufen. Hier konnen Sie den Riickzug

Uber die Schaltflache WEITER fortsetzen oder — falls nétig — abbrechen.

Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale P Angebotsriickzug

l Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

@ Die Angebotsunterlagen kbnnen jetzt zuriickgezogen werden.

| €3 Abbrechen | | ©) Weiter

Abbildung 77: Angebotsriickzug — Schritt 1

AnschlieRend wird das Fenster Dateien signieren aufgerufen. Nachdem Sie bestatigt haben,
dass Sie den Begleitzettel gelesen haben, kdnnen Sie Ihren Riickzug signieren. Die hinzugefiigte
Signatur wird im unteren Bereich des Begleitzettels angezeigt und kann Uber die entsprechenden

VerknUpfungen geprift, angezeigt bzw. geléscht werden.

Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale P Angebotsriickzug

l Dateien signieren (Schritt 2 von 2)

Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen Gber die
e Vergabe. Dieser wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.

Bitte iiberpriifen Sie alle Werte und bestétigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkastchen.
Anschliefend haben Sie die Maglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen zu erzeugen.

Hiermit bestdtige ich, dass ich das abgegebene Angebot zuriickziehe.
Mein abgegebenes Angebot wird nach Signatur und Eingang dieser Nachricht bei der

Vergabestelle automatisch als zuriickgezogen markiert.

Signiert von Hermine Pelz am 02.11.2015 18:19
<j= Lertifikat priiffen  Zertifikat ansehen  Signatur entfernen

Ich habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

| & Exportieren | | £ signieren | | €3 Abbrechen | | L4 Zuriickziehen

Abbildung 78: Angebotsriickzug — Schritt 2

Nach der erfolgreichen Ubertragung wird das Fenster Verlauf angezeigt, welches lhnen den
erfolgreichen Rickzug des Angebotes von der Vergabeplattform bestétigt. IThr Angebot hat nun
den Status Zurtickgezogen und Sie kdnnen ein neues Angebot abgeben.
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Ubersicht der Ausschreibungen P pH-20140717-VOL-ohne-Lose-NA2 D

l Verlauf (Schritt 3 von 3)

Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewahlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es

\  sich hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern
um die Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kénnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von
der Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen ¥ Protokoll

Erstellt am 22.07.2014 11:39:15 (sap) Der Angebotsriickzug wurde zur Vergabestelle (bertragen.
Fertiggestellt am 22.07.2014 11:39:15

Angebotsabgabe begonnen am 22.07.2014 11:39:24 (sap)
Abgegeben am 22.07.2014 11:40:00 (mit elektr. Signatur) (sap
Angebotsriickzug begonnen am 22.07.2014 11:45:04 (sap)
Zuriickgezogen am 22.07.2014 12:23:20 (sap)
e v | [Text | wrm | signatur |

Die technische Identifikationsnummer lautet:
aiTest14060245812197488812931169358542

| EHTML Exportieren | | E Text exportieren | | & Ok

Abbildung 79: Verlauf fir Zuriickgezogenes Angebot — Register Text

In den Registern des rechten Protokoll-Bereichs (TEXT, HTML und SIGNATUR) kénnen Sie diesen
Ubermittlungsbeleg tberpriifen bzw. iiber die Schaltflachen HTML EXPORTIEREN und TEXT

EXPORTIEREN lokal auf lnrem Rechner speichern.

80 © 2015 Administration Intelligence AG 11.11.2015



Benutzerhandbuch Al BIETERCOCKPIT 8 Ausschreibungen

9.6 Angebotsabgabe mit externer Signatur

Um mehr Flexibilitét bei der Signatur der elektronischen Angebote zu gewéhrleisten, unterstitzt
Al BIETERCOCKPIT 8 auch die Méglichkeit, Angebote mit einem externen Programm zu signieren.
Ein komfortabler Assistent fuhrt Sie dabei durch den Prozess der Angebotsabgabe mit
EXTERNER SIGNATUR und ermdglicht den Export einer PDF-Datei, welche stellvertretend fir alle
Angebotsbestandteile rechtsgiiltig signiert und nach dem Import gemeinsam mit dem Angebot

abgegeben werden kann.

Nach der Bearbeitung lhrer Angebotsunterlagen klicken Sie auf die Schaltflache ABGEBEN, wenn

Sie die Abgabe des Angebotes starten wollen.

Wahlen Sie im Fenster Abgabeart auswahlen das Optionsfeld DIGITALE ABGABE und klicken Sie
auf OK. Eventuell missen Sie in einem weiteren Fenster den Eintrag EXTERNE SIGNATUR

auswahlen.

Art der Signatur auswihlen x

@ Mit welcher Art von Signatur soll Thr Angebot versehen werden?

) Digitale Signatur () Externe Signatur,

Wenn Sie eine Signaturkarte und ein Machten Sie die Signatur mit einem eigenen
Kartenlesegerét besitzen, kinnen Sie Thr Werkzeug anbringen, so wihlen Sie diese Option
Angebot digital signiert abgeben. Dabei kinnen aus. Hierbei wird eine Angebotszusammenfassung
auch einzelne Bestandteile Ihres Angebotes als PDF-Dokument generiert, das Sie dann mit Threr
signiert werden, wie z.B. FDF Dokumente. Signaturanwendung signieren kinnen. Die Signatur
- der Angebotszusammenfassung ist juristisch und
© Durchgéngig digitale Bearbeitung kryptografisch gleichwertig mit der Signatur des
© Manipulationsschutz kompletten Angebotes und aller darin enthaltenen
@ Keine Druck- und Versandkosten Dateien.

Einmalige Anschaffung einer Signaturkarte © Freie Auswahl der Signaturanwendung
X und eines Kartenlesers oder eines Software- X

) Nutzung des PDF-Standards zur Anbringung
Zertifikates

@ einer Signatur erlaubt Validierung mit
verschiedenen Anwendungen
Signaturqualitat und Zertifikatsgaltigkeit kannen
£ nicht durch das Bietercackpit sichergestellt
werden

‘ @ ok ‘ ‘ €3 Abbrechen

Abbildung 80: Externe Signatur auswéhlen

9.6.1 Priifen der Angebotsunterlagen

Der erste Schritt der Angebotsabgabe eines Angebotes mit externer Signatur beinhaltet die

Uberpriufung der Unterlagen auf ihre Vollstandigkeit.

Ubersicht der Ausschreibungen | Biiromébel fiir Filiale P Angebotsabgabe

l Angebotspriifung (Schritt 1 von 4)

Alle Pflichtfelder wurden ausgefiillt. Die Vergabeunterlagen befinden sich auf dem neuesten Stand.
Die Angebotsunterlagen kénnen jetzt versendet werden.

| €3 Abbrechen | | € weiter

Abbildung 81: Schritt 1: Angebotsprufung mit vollstdndigen Pflichtangaben
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Fehlen wichtige Pflichteingaben, wird eine rote Fehlermeldung angezeigt und die Angebots-

abgabe kann nicht fortgesetzt werden.

Ubersicht der Ausschreibungen [ Biiromébel fiir Filiale P Angebotsabgabe

Angebotspriifung (Schritt 1 von 4)

L Die Angebotsunterlagen sind unvollstindig. Bitte lesen Sie die untenstehenden Hinweise durch und vervollstandigen Sie
die Angebotsunterlagen, bever Sie erneut eine Angebotsabgabe versuchen.

@ Das Formular "VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform' wurde nicht vollstandig ausgefiillt.

Vi Im Leistungsverzeichnis (Leistungsverzeichnis.aidf) wurden Pflichtangaben (Preise, Beschreibungen, etc.) nicht
! getitigt. Falls Sie jedoch nicht auf alle Lose bieten michten, so ist das Auslassen von Angaben dennoch zuldssig.

I €3 Abbrechen ] ©

Abbildung 82: Schritt 1: Angebotsprifung mit unvollstandigen Pflichtangaben

Wenn optionale Eingaben fehlen (z. B. im Leistungsverzeichnis) erscheint eine gelbe Warnmel-
dung. Nach dem Bestatigen des Hinweistextes in dem Kontrollkastchen unten links kann die
Abgabe des Angebotes fortgesetzt werden.

Die blauen Informationstexte haben keinen Einfluss auf die Angebotsabgabe. Sie beziehen sich
in der Regel auf PDF-Dateien, die standardmafiig in den Angebotsunterlagen vorhanden sind

und vor der Angebotsabgabe gelesen werden muissen.

. Die Angebotsunterlagen kinnten unvollstandig sein bzw. wichtige Dokumente sind nicht ausgefiillt. Unter Umstanden wird
dadurch Ihr Angebot vom Verfahren ausgeschlossen. Bitte Gberprifen Sie noch einmal genau ob Sie das/den Angebot so
abgeben wollen.

Wenn Sie auf das entsprechende Los nicht bieten wollen kinnen Sie diese Warnung ignorieren.

Das PDF Formular (VHB_213_Angebot.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthalt in der

J,:!‘_\ Das von der Vergabestelle angeforderte GAEB Leistungsverzeichnis "Trockenbau' wurde noch nicht importiert.
&’/ Regel Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

[]1ch habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.

[ €3 Abbrechen ] ©

Ich habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.

[ €3 Abbrechen l [ © weiter

Abbildung 83: Schritt 1: Angebotspriifung mit unvollstdndigen optionalen Angaben

Im nachsten Fenster, Ubersicht der Angebotsbestandteile, haben Sie vor dem Versenden die
Méglichkeit Ihre Angebotsunterlagen Uber die Schaltflachen DATEI OFFNEN noch ein letztes Mall
zu Uberprufen. Bestatigen Sie nach der sorgfaltigen Prifung der angezeigten Informationen, dass
Sie lhr Angebot vollstandig geprift haben. Erst dann wird die Schaltfliche WEITER aktiviert und
Sie kénnen mit der Angebotsabgabe fortfahren.
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Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale P Angebotsabgabe

{ibersicht der Angebotsb dteile (Schritt 2 von 4)

In diesem Dialog sehen Sie alle Dateien, die in Threm Angebot enthalten sein werden. Bitte priifen Sie alle Dateien, bevor Sie die
Angebotsunterlagen abgeben. Bitte beachten Sie, dass systemtechnisch notwendige Dateien hier ebenfalls angezeigt werden, welche dem

@ Angebot zwingend beigefiigt werden miissen.

Alle Dateien werden im nachsten Schritt in tabellarischer Form in ein Inhaltsverzeichnis (ibertragen, welches exportiert und signiert werden
kann.

Dateiname DateigriBe Aktionen

Formular.pdf

offer\6\Formular.pdf 437 KB =

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf

T

offer\6\Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 20,5 KB shpatsinfnel

Leistungsverzeichnis.lv

®

offer\6\Leistungsverzeichnis.v 53,4 KB <} Datei offnen

VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aidoc

O offer\6\VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aidoc 4,86 KB =
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. aidocdef
O 20,2 KB .+ Datei Gffnen

offer\6\VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aidocdef

VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform
offer\6\VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform

13,3 KB -+ Datei offnen

.offerinfo.xml

D offer\MainOffer\.offerinfo.xml 1,02 KB =

Ich habe den Inhalt des Angebaots vollstandig geprift.

[ €3 Abbrechen ] [ &) Weiter

Abbildung 84: Schritt 2: Ubersicht der Angebotsbestandteile

9.6.2 Inhaltsverzeichnis exportieren

In diesem Schritt miissen Sie das von Al BIETERCOCKPIT 8 mit Hilfe der Angebotsunterlagen
erstellte, zusammenfassende PDF-Dokument (Inhaltsverzeichnis.pdf) Uber die Schaltflache
EXPORT in einem von lhnen gewéhlten Verzeichnis speichern. Den Dateinamen kénnen Sie bei
Bedarf tberschreiben. Klicken Sie anschlieRend auf WEITER.

Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale p Angebotsabgabe

Export des Inhaltsverzeichnisses (Schritt 3 von 4)

@ Exportieren Sie das generierte Inhaltsverzeichnis, um es anschlieBend mit einer externen Anwendung zu signieren.

Speicherort des Inhaltsverzeichni

@‘ \ Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis aus, in welches das Inhaltsverzeichnis exportiert werden soll.

3

L Verzeichnis |C:\Users\hpelz\Desktop\Inhaltsverzeichnis.pdf | | & Export
i !

[ ] |  Weitere Informationen zur Anbringung der Signatur

@ Das Inhaltsverzeichnis wurde erfolgreich exportiert!

’ &3 Abbrechen ] ’ © Weiter

Abbildung 85: Schritt 3: Inhaltsverzeichnis exportieren
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Verwenden Sie den blauen Link WEITERE INFORMATIONEN ZUR ANBRINGUNG DER SIGNATUR, der im
Fenster unterhalb des Verzeichnispfades angezeigt wird, wenn Sie weitere Informationen zu den
externen Signaturmdéglichkeiten benétigen. Sie werden auf die entsprechende Seite auf der

Vergabeplattform weitergeleitet.

Anbringung einer externen Signatur an das Angebots-PDF
"Angebotszusammenfassung”

Grundsatzlich kbnnen Sie auf jede beliebige Art und Weise eine Signatur an das PDF anbringen und es
anschlieBend wieder in das AI Bietercockpit 8 importieren.

Exemplarisch werden im folgenden die gangigen Mdéglichkeiten aufgefahrt:

1. Burgerkarte - www.buergerkarte.at
2. Handy-Signatur - www.handy-signatur.at
3. Weitere Mdglichkeiten:
© Secsigner (Stand Alone installierbar + Adobe Plugin)
https://www.seccommerce.de/de/products/secsigner/download.html
o Digisigner (Stand Alone installierbar)
https://www.digisigner.com
o a.sign PDF (Stand Alone installierbar + Adobe Plugin)
https://www.a-trust.at/ATrust/Produkte/asignPDF.aspx

Abbildung 86: Programmvorschlage fir das Anbringen einer die externen Signatur

9.6.3 Signiertes Inhaltsverzeichnis importieren

Bevor Sie diesen Schritt durchfiihren, miissen Sie die im vorherigen Schritt exportierte Datei
(Inhaltsverzeichnis.pdf) — auf3erhalb von Al BIETERCOCKPIT 8 — mit Hilfe eines von Ihnen gewéhlten
Signaturprogramms signieren. AnschlieRend kénnen Sie dieses signierte Dokument Uber die

Schaltflache IMPORT zu lhren Angebotsunterlagen hinzuftigen.

Ubersicht der Ausschreibungen [ Biiromibel fiir Filiale P Angebotsabgabe

[ Import des Inhaltsverzeichnisses (Schritt 4 von 4)

@ Importieren Sie das signierte Inhaltsverzeichnis.

[»

Importort des Inhaltsverzeichnisses

W a Bitte wahlen Sie hier das signierte Inhaltsverzeichnis aus, das importiert werden soll.

J-' ! Datei: [C:\Users\hpelz\Desktop\Inhaltsverzeichnis-signed.pdf || < Import |

Weitere Informationen zur Anbringung der Signatur

Angebrachte Signaturen:

Signiert von: Allgeier IT Solutions eVergabe CA
g Signierzeitpunkt: 02.11.2015 19:21

-

@ Das Inhaltsverzeichnis wurde erfolgreich importiert!

| €3 Abbrechen | | [4] Abgeben

Abbildung 87: Schritt 4: Inhaltsverzeichnis importieren
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Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller méglichen Symbole und ihre Bedeutung,

die Ihnen wéhrend des Importvorgangs der signierten PDF-Datei angezeigt werden kénnen.
Symbol Bedeutung

Das Dokument ist nicht signiert bzw. das Inhaltsverzeichnis.pdf
wurde noch nicht importiert. Die Schaltflache WEITER ist nicht aktiv,
d. h. der Schritt kann nicht abgeschlossen werden.

"

[;

Das importierte PDF-Dokument gehort nicht zum aktuellen Angebot.
Die Schaltflache WEITER ist nicht aktiv, d. h. der Schritt kann nicht
abgeschlossen werden.

Das importierte PDF-Dokument ist korrekt signiert und gehort zum
aktuellen Angebot. Der Name des Signaturinhabers und das Datum
der Signatur werden lhnen angezeigt.

o

Das importierte PDF-Dokument ist korrekt signiert und gehort zum
aktuellen Angebot, d. h. der Importvorgang war erfolgreich.

Die Angebotsabgabe kann tber die Schaltflache WEITER fortgefuhrt
werden.

Nach der erfolgreichen Angebotsabgabe werden lhnen die wichtigsten Sendeinformationen im

Fenster Verlauf angezeigt.

Ubersicht der Ausschreibungen ) Biiromébel fiir Filiale [

l Verlauf

Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewihlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es sich
, hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern um die
U Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kiinnen Sie sich auch die Empfangsprotokoelle von der

Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen ¥ Protokoll

Erstellt am 02.11.2015 19:04:32 (sap) Das Angebot wurde zur Vergabestelle dbertragen.
Wird bearbeitet seit 02.11.2015 19:04:35

Angebotsabgabe begonnen am 02.11.2015 19:05:21 (sap)
Angebotsabgabe abgebrochen am 02.11.2015 19:09:31 (sap)

Die technische Identifikationsnummer lautet:
aiTest14464886894471610944739498216658

Angebotsahgahg hegonngn am 02.11.2015 19:10:07 (sap) Anhand dieser Identifikationsnummer ldsst sich nachvollziehen,
Inhaltsverzeichnis exportiert am 02.11.2015 19:21:40 (sap) dass die elektronischen Angebotsunterlagen von Thnen abgegeben
Inhaltsverzeichnis importiert am 02.11.2015 19:24:47 (sap) wurden.
Abgegeben am 02.11.2015 19:24:48 (externe Signatur) (sap)
l Text l HTML
| E HTML exportieren | | E Text exportieren | | @' 0k

Abbildung 88: Verlauf — Externe Signatur: Protokollinformationen im Register Text

Aus technischen Griinden ist das signierte Inhaltsverzeichnis.pdf fur den Import nur gultig, wenn
der Assistent nach dem Export nicht abgebrochen bzw. neu gestartet wurde. Alle Schritte der
Angebotsabgabe missen ohne Unterbrechung durchgefuhrt werden. Sie sollten daher mit der

Signaturfunktion lhrer Anwendung vertraut sein, bevor Sie die Angebotsabgabe starten.
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Wenn Sie den Assistenten fir die Angebotsabgabe in einem der Schritte Gber die Schaltflache

ABBRECHEN unterbrechen, verféllt die Gultigkeit des exportierten Inhaltsverzeichnisses.

Beim erneuten Aufruf des Assistenten wird jedes Mal ein neues Inhaltsverzeichnis.pdf erstellt,
welches exportiert und nach dem Hinzufligen der externen Signatur erneut importiert werden

muss, bevor die Angebotsabgabe fortgesetzt werden kann.
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9.7 Mantelbogenverfahren

Hat die Vergabestelle Ihre Ausschreibungen fur die Abgabe eines Angebotes Uber das
Mantelbogenverfahren freigegeben, steht Ihnen damit im Al BIETERCOCKPIT 8 — neben der Abgabe
mit digitaler Signatur — eine weitere Art der digitalen Angebotsabgabe zur Verfigung. Zusammen
mit dem Angebot wird dabei ein PDF-Dokument erstellt, der Mantelbogen. Dieser enthalt eine

Prufsumme, die mit Hilfe eines mathematischen Verfahrens aus dem Angebot errechnet wird.

Damit haben Sie auch ohne Signaturkarte und Kartenlesegerat bzw. Softzertifikat die Moglichkeit,

Ihr Angebot auf elektronischem Wege an die Vergabestelle zu senden.
9.7.1.1 Angebotsabgabe mit Mantelbogen

Nach der Bearbeitung Ihrer Angebotsunterlagen klicken Sie auf die Schaltflache ABGEBEN, wenn

Sie die digitale Abgabe des Angebotes starten wollen.

Wahlen Sie im Fenster Abgabeart auswéhlen das Optionsfeld MANTELBOGENVERFAHREN und
klicken Sie auf OK.

Die Abgabe eines Angebotes nach dem Mantelbogenverfahren ist in weiten Teilen identisch mit

der Abgabe eines digitalen Angebotes, wie im Kapitel Angebot digital abgeben beschrieben.

Nach der erfolgreichen Prifung der Angebotsunterlagen wird lhnen vor dem Versenden des

Angebotes die folgende Meldung angezeigt.

£ B

O Information
h

Der Mantelbogen wurde erstellt. Mach erfolgreichem Senden wird das PDF-Dokument
gedffnet, Sie kdnnen es ausdrucken und zur Bestétigung an die Vergabestelle schicken.

L @ox |

Abbildung 89: Info-Meldung fur den Mantelbogen vor dem Versenden

Der Ausdruck des erstellten Mantelbogens ist erst nach dem Versand des zugehdrigen
Angebotes mdglich. Damit ist sichergestellt, dass nur Mantelb6gen zu Angeboten verschickt

werden, welche auch digital versendet wurden.

Nach der erfolgreichen Ubertragung wird im Fenster Verlauf die Versandart (via Mantelbogen)
angezeigt. In den Registern TEXT und HTML kénnen Sie diesen wichtigen Ubermittlungsbeleg
Uberprifen bzw. Uber die Schaltflachen HTML EXPORTIEREN und TEXT EXPORTIEREN lokal auf

Ihrem Rechner speichern. Das Register SIGNATUR ist hier nicht vorhanden.
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Ubersicht der Ausschreibungen P Biiromébel fiir Filiale P Angebotsabgabs

[ Verlauf

Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewdhlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie,
\  dass es sich hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten
\_/ handelt, sondern um die Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kiénnen Sie sich auch die
Empfangsprotokolle von der Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen ¥ Protokoll
Erstellt am 02.11.2015 18:21:42 (sap) Das Angebot wurde zur Vergabestelle (bertragen. [+
Fertiggestellt am 02.11.2015 18:21:42 ) . o
Angebotsabgabe begonnen am 02.11.2015 18:22:56 (sap) Die technische Identifikationsnummer lautet:
Abgegeben am 02.11.2015 18:24:03 (via Mantelbogen) (sap) aiTest14464850442422807104906974786169 L

| Text | HTML

| E HTML exportieren | | E Text exportieren | | & 0k

Abbildung 90: Verlauf — Mantelbogen: Protokollinformationen im Register Text

Nach dem erfolgreichen Versenden des Angebotes, wird der Inhalt der Datei Mantelbogen.pdf
angezeigt. Sie konnen dieses Dokument mit Hilfe des Menubefehls DATEI/ SPEICHERN UNTER

im gewunschten Verzeichnis auf lnrem Rechner speichern.

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erklare(n) ich/wir, dass ich/wir das Angebot, dass durch die unten stehende Prifsumme eindeutig
identifiziert wird, mit der angegebenen Angebotssumme auf elektronischem Weg an Sie Gbermittelt habe(n) und

dies mein/unser verbindliches Angebot darstellt.

Priifsumme:

77034F1D69D2778C

Abbildung 91: Prifsumme im Mantelbogen — Ausschnitt

Drucken Sie den Mantelbogen aus, unterschreiben Sie ihn und senden Sie den unterschriebenen
Mantelbogen auf dem Postweg an die Vergabestelle. Dort wird bei der Angebotséffnung
Uberpruft, ob die Prifsumme lhres Mantelbogens mit der des entschliisselten digitalen Angebotes
Ubereinstimmt.

9.7.1.2 Angebotsriickzug mit Mantelbogen

Angebote, welche Uber das Mantelbogenverfahren abgegeben wurden, missen — falls dies
erforderlich ist — auf demselben Wege wieder zuriickgezogen werden. Der Angebotsriickzug ist

in weiten Teilen identisch mit der Angebotsabgabe.

Um ein Angebot zuriickzuziehen, wahlen Sie den Befehl ZURUCKZIEHEN aus dem Bereich
AKTIONEN oder im Kontextmend. In jedem Schritt der Angebotspriifung kénnen Sie den Vorgang

noch abbrechen oder mit WEITER fortsetzen.
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Ubersicht der Ausschreibungen [ Biiromébel fiir Filiale p Angebotsriickzug

Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

@ Die Angebotsunterlagen kénnen jetzt zuriickgezogen werden.

[ €3 Abbrechen l l ©) Weiter

Abbildung 92: Schritt 1: Angebotsriickzug mit Mantelbogen

Ubersicht der Ausschreibungen [ Biiromébel fiir Filiale P Angebotsriickzug

Dateien signieren (Schritt 2 von 2)

Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen dber die
@ Vergabe. Dieser wird sowoh| beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.

Bitte (iberpriifen Sie alle Werte und bestétigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkéstchen.
AnschlieBend haben Sie die Mdglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen zu erzeugen.

Hiermit bestatige ich, dass ich das abgegebene Angebot zuriickziehe.
Mein sbgegebenes Angebot wird nach Signatur und Eingang dieser Nachricht bei der
Vergabestelle automatisch als zuriickgezogen markiert.

Ich habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

’ ) Exportieren ] l €3 Abbrechen l [ [.4 Zuriickziehen ]

Abbildung 93: Schritt 2: Angebotsriickzug mit Mantelbogen

Vor dem Versenden des Rickzugs wird lhnen erneut die Infomeldung Uber die Erstellung des
Mantelbogens fir den Rickzug angezeigt und der Empfang des Angebotsriickzugs bei der
Vergabestelle — nach der erfolgreichen Ubertragung — im Fenster Verlauf bestatigt.

Ubersicht der Ausschreibungen ) Biiromébel fiir Filiale b Angebotsriickzug

Verlauf

e Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewahlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie,

| dass es sich hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten
handelt, sondern um die Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kénnen Sie sich auch
die Empfangsprotokolle von der Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen ¥ Protokoll
Erstellt am 02.11.2015 18:21:42 (sap) Der Angebotsriickzug wurde zur Vergabestelle
Fertiggestellt am 02.11.2015 18:21:42 ubertragen.

Angebotsabgabe begonnen am 02.11.2015 18:22:56 (sap)
Abgegeben am 02.11.2015 18:24:03 (via Mantelbogen) (sap)
Angebotsriickzug begonnen am 02.11.2015 18:27:25 (sap)
Zuriickgezogen am 02.11.2015 18:30:56 (sap)

Die technische Identifikationsnummer lautet:
aiTest14464854571875914453868017763830

[ Text l HTML

[ |5 HTML exportieren ] [ (& Text exportieren ] [ @ ok

Abbildung 94: Verlauf — Mantelbogenriickzug: Protokollinformationen im Register Text
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In den Registern TEXT und HTML kénnen Sie diesen wichtigen Ubermittlungsbeleg tberpriifen
bzw. Uber die Schaltflichen HTML EXPORTIEREN und TEXT EXPORTIEREN lokal auf Inrem Rechner

speichern. Das Register SIGNATUR ist hier nicht vorhanden.

Beim Versenden des Riickzugs wird elektronisch eine Rickzugsnachricht an die Vergabestelle
versendet und damit das Angebot automatisch als ,zurlickgezogen® markiert. Die rechtsgultige
Bestétigung des Riickzugs erfolgt dann in der Vergabestelle anhand der Prufsumme des von

Ihnen zugesandten Riickzugsmantelbogens.

Nach dem erfolgreichen Versenden des Riickzugs wird die Datei Mantelbogen_Rueckzug.pdf mit
einer neuen Prifsumme aufgerufen. Sie kdnnen diese Datei mit Hilfe des Menlbefehls DATEI /
SPEICHERN UNTER im gewlinschten Verzeichnis auf lnrem Rechner speichern.

Drucken Sie den Mantelbogen fiir den Angebotsriickzug aus, unterschreiben Sie ihn und senden
Sie den unterschriebenen Mantelbogen auf dem Postweg an die Vergabestelle. Hier wird bei der
Angebotséffnung Uberprift, ob die Prifsumme lhres Mantelbogens mit der lhres

zurtickgezogenen digitalen Angebotes Ubereinstimmt.
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9.8 Angebot drucken

Sie kdnnen jederzeit einzelne oder alle Dateien Ihres Angebotes ausdrucken, unabhéngig davon,

ob Sie das Angebot digital abgeben oder per Post an die Vergabestelle senden wollen.

Wabhlen Sie daflrr in der Angebotsiubersicht das Kontextmen( bzw. die Aktion DRUCKEN. Das
Fenster Dateien drucken wird aufgerufen.

(E] Vergabe24 Bieterassistent = =

Datei  Bearbeiten Info ]

Ubersicht der Ausschreibungen b pH-20150713-VOL-0A-NA-8.0 -.... I

=

IL L l Dateien drucken

Nachrichten
@ In dieser Ubersicht haben Sie die Maglichkeit einzelne Bestandteile des Angebotes auszudrucken.
—
‘é Dateiname & Dateigrobe Aktionen
Ausschreibungen Anhang.pdf
B orrenavanheng.por 712K8 (67 Drucken|[~]
- n _ Leistungsverzeichnis.aidf
- I
3’ b offer\3\Leistungsverzeichnis.aidf 47.6 K8 =
>
Archiv VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform
offer\2\VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 13,1k8 (7 brucken| =]
Nt
yo
Einstellungen | "fEAHes i ‘ | @ ok

Abbildung 95: Angebot drucken

Klicken Sie auf die Schaltflache ALLES DRUCKEN um das gesamte Angebot auszudrucken bzw.

markieren Sie ein Dokument aus der Liste und klicken Sie fiir Einzelausdrucke auf DRUCKEN.

9.9 Exportieren der Angebotsunterlagen

Die Schaltfliche ANGEBOT EXPORTIEREN im Detailbereich und auf der Symbolleiste ist nur aktiv,
wenn dies von der Vergabestelle zugelassen wurde. Ahnlich wie bei der digitalen
Angebotsabgabe werden die Angebotsunterlagen vom Al BIETERCOCKPIT 8 zusammengestellt,
verschlusselt und das Fenster Dateien signieren wird aufgerufen. Bestétigen Sie im
Kontrollkastchen unterhalb des Textes, dass Sie den Begleitzettel gelesen haben und klicken Sie
auf SIGNIEREN. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm und fligen Sie den Unterlagen
eine Signatur hinzu. Wenn Sie anschlieBend auf die Schaltflache ABGEBEN klicken, wird das
Fenster Datei speichern aufgerufen, in welchem Sie einen Speicherort fur die Datei auswéhlen

koénnen.

Das so erstellte Angebot kdnnen Sie auf einem elektronischen Datentrager oder als Anhang einer
E-Mail an die Vergabestelle versenden, die es problemlos in ihr Bearbeitungsprogramm
Al VERGABEMANAGER importieren kann.

Sie kdnnen ein exportiertes Angebot nicht digital zuriickziehen. Informieren Sie bei Bedarf die

Vergabestelle.
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9.10 Teilnahmeantrag

In einem zweistufigen Verfahren mit Teilnahmewettbewerb werden in der Detailansicht der
Ausschreibung im Bereich AUSSCHREIBUNGEN zwei zusétzliche Trennbalken angezeigt, die

TEILNAHMEWETTBEWERBSUNTERLAGEN und die TEILNAHMEANTRAGE.

E‘ Al BIETERCOCKPIT 8 - ] X
l Datei Bearbeiten Info l
- Ubersicht der Ausschreibungen P Ausbau Dachgeschoss Schulge... |% Synchronisieren |
(EOY
d‘o (7 Bekanntmachung ]
Suche & |4 Nachrichten &
Teilnahme
@ Teilnah thewerb lagen (zur Durchsicht) &
- [ Teilnahmeantriige (zur Bearbeitung) =
\ I
wy | |= Erstellen |
[EfinEn Mame DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen
& [ Teilnahmeantrag 1 91,6 KB 03.11.2015 13:56:18 <4 Bearbeitet ['¢] Abgeben |+
é Fragebogen zur Eignungs... 20,4 KB ;@
Ausschreibungen T Anhang.pdf 71,2 KB & Importiert
= R Teilnahmeantrag 1 Status: & Anderungsdatum: - Erstellt am
= ;/ Teilnahmeantrag Dateigrdfie: 91,6 KB
Archiv
| [@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht) R |
I | [# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) L |

Abbildung 96: Ausschreibungen — Teilnahmeantrag erstellen

Um einen Teilnahmeantrag zu bearbeiten, klicken Sie auf den Trennbalken TEILNAHMEANTRAGE.
Eine erste Version des Teilnahmeantrags wird beim ersten Aufruf der Ausschreibung erstellt. Sie
konnen diesen Teilnahmeantrag bearbeiten oder bei Bedarf Gber die Schaltfliche ERSTELLEN
weitere Teilnahmeantrage anlegen.

Der Teilnahmeantrag beinhaltet Ublicherweise nur bietereigene Dokumente.

In manchen Fallen ist hier ein Fragebogen zur Eignungsprufung mit Fragen der Vergabestelle
enthalten, den Sie ausfillen missen. Sie kénnen Uber die Schaltflache DATEIEN IMPORTIEREN

beliebig viele eigene Dateien bzw. Nachweise zu lhrem Teilnahmeantrag hinzufligen.

Sind alle fur den Teilnahmeantrag notwendigen Dokumente enthalten, klicken Sie auf die
Schaltflache ABGEBEN um lhren Teilnahmeantrag rechtsguiltig abzugeben.

Das Versenden des Teilnahmeantrags erfolgt analog zur Angebotsabgabe. Weitere

Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Angebot digital abgeben.

Teilnahmeantréage kdnnen bei Bedarf — genau wie die Angebote — zurtickgezogen und erneut

abgegeben werden. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Angebot zurtickziehen.
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